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ΦΕΚ  6419/τ.Βϋ/22-11-2024 
 
  

ΘΕΜΑ: «Σροποποίθςθ του Οργανιςμοφ Εςωτερικισ Τπθρεςίασ του Διμου Κοηάνθσ κατ’ 
εφαρμογι των διατάξεων του Ν.5056/2023» 

 
ΑΠΟΦΑ΢Θ 

Ο ΓΡΑΜΜΑΣΕΑ΢ ΑΠΟΚΕΝΣΡΩΜΕΝΘ΢ ΔΙΟΙΚΘ΢Θ΢ ΘΠΕΙΡΟΤ-ΔΤΣΙΚΘ΢ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑ΢ 
 

Ζχοντασ υπόψθ: 
1. Σισ διατάξεισ του Ν. 4555/2018 (ΦΕΚ Αϋ 133), όπωσ ιςχφει.  
2. Σισ διατάξεισ του Ν. 4954/2022 (ΦΕΚ Αϋ136). 
3. Σισ διατάξεισ  του Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ Αϋ87), όπωσ ιςχφει.  
4. Σισ διατάξεισ του Ν. 2503/1997 (ΦΕΚ Αϋ 107), όπωσ ιςχφει. 
5. Σισ διατάξεισ του Π.Δ. 141/2010 (ΦΕΚ Αϋ 234), όπωσ ιςχφει. 
6. Σισ διατάξεισ του Ν.5056/2023. 
7. Σισ διατάξεισ του Ν.4662/2020. 
8. Σισ διατάξεισ του Ν.4674/2020. 
9. Σισ διατάξεισ του Ν.4795/2021. 
10. Σθ με αρικμ. 86779/19-12-2022 Απόφαςθ του Τπουργοφ Εςωτερικϊν, με τθν οποία διορίςτθκε ο 

΢εραφείμ Λιάπθσ του Γεωργίου ςτθ κζςθ του μετακλθτοφ Γραμματζα Αποκεντρωμζνθσ Διοίκθςθσ 
Θπείρου-Δυτικισ Μακεδονίασ (ΦΕΚ 1183/20-12-2022 τ. Τ.Ο.Δ.Δ.) 

11. Σισ διατάξεισ του άρκρου 10 και 99 του Ν. 3584/2007 (ΦΕΚ Αϋ143), όπωσ ιςχφει 
12. Σισ διατάξεισ του Π.Δ. 85/2022 (ΦΕΚ 232/Α/2022) Κακοριςμόσ προςόντων διοριςμοφ ςε φορείσ 

του Δθμοςίου (Προςοντολόγιο - Κλαδολόγιο) 
13. Σισ διατάξεισ του άρκρου 90 του Κϊδικα νομοκεςίασ για τθν Κυβζρνθςθ και τα κυβερνθτικά 

όργανα που κυρϊκθκε με το Π.Δ. 63/2005 (ΦΕΚ Αϋ98) 
14. Σισ διατάξεισ των άρκρων 87, 88, και 89 του Ν. 3584/2007 όπωσ αντικαταςτάκθκαν και ιςχφουν ςε 

ςυνδυαςμό με τισ όμοιεσ του Ν. 4369/2016 και τισ όμοιεσ του Ν. 4467/2017 και του άρκρου 92 
του Ν. 4483/2017 ςχετικά με τθν επιλογι προϊςταμζνων Ο.Σ.Α α’ βακμοφ. 

15. Σο ζγγραφο του ΤΠ.Ε΢ υπ. αρικμ. 26109/05-06-2018 (ΑΔΑ: Ω59Ρ465ΧΘ7-Τ4Ι) αναφορικά με τθν 
εφαρμογι του προβαδίςματοσ κατθγοριϊν κατά τθν επιλογι προϊςταμζνων ςε κζςεισ ευκφνθσ 
των ΟΣΑ αϋ και βϋ βακμοφ και το ζγγραφο του Τπ. Διοικθτικισ Αναςυγκρότθςθσ υπ. αρικμ. 
ΔΙΔΑΔ/Φ.35.50/2412/οικ.21975/18-06-2018 (ΑΔΑ: ΨΣΜΓ465ΧΘΨ-΢ΟΔ) με κζμα «Προβάδιςμα 
κατθγοριϊν – προϊςτάμενοι οργανικϊν μονάδων». 

16. Σθν υπ’ αρ. πρωτ. ΔΙΔΑΔ/Φ.31.72/3195/οικ.5363/28-3-2023 εγκφκλιο του Τπουργείου 
Εςωτερικϊν, «Τπθρεςιακι Κατάςταςθ υπαλλιλων».  

17. Σο ζγγραφο του ΤΠ.Ε΢ υπ. αρικμ. ΔΙΔΑΔ/Φ.35.60/2901 οικ14431/07-08-2024 (ΑΔΑ: 9ΚΣΔ46ΜΣΛ6-
ΦΝΟ) αναφορικά με τθν εφαρμογι του προβαδίςματοσ κατθγοριϊν κατά τθν επιλογι 
προϊςταμζνων ςε κζςεισ ευκφνθσ 

18. Σθν υπ’ αρ. πρωτ. 56/02-01-2024, απόφαςθ του Γ. Γραμματζα τθσ Αποκεντρωμζνθσ Διοίκθςθσ 
Θπείρου – Δυτικισ Μακεδονίασ(ΦΕΚ 12/τ.Β/03/01/2024), «περί διαπίςτωςθσ  κατάργθςθσ του 
ΝΠΔΔ με τθν επωνυμία «ΚΟΒΕΝΣΑΡΕΙΟ΢ ΔΘΜΟΣΙΚΘ ΒΙΒΛΙΟΘΘΚΘ ΚΟΗΑΝΘ΢», με τθν οποία 
επιλκαν οι αλλαγζσ του αντικείμενου του κζματοσ. 
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19. Σθν υπ’ αρ. πρωτ. 57/02-01-2024, απόφαςθ του Γ. Γραμματζα τθσ Αποκεντρωμζνθσ Διοίκθςθσ 
Θπείρου – Δυτικισ Μακεδονίασ (ΦΕΚ 14/τ.Β/03/01/2024), «περί διαπίςτωςθσ  κατάργθςθσ του 
ΝΠΔΔ με τθν επωνυμία «ΟΡΓΑΝΙ΢ΜΟ΢ ΑΘΛΘΣΙ΢ΜΟΤ, ΠΟΛΙΣΙ΢ΜΟΥ & ΝΕΟΛΑΙΑ΢ ΔΘΜΟΤ 
ΚΟΗΑΝΘ΢», με τθν οποία επιλκαν οι αλλαγζσ του αντικείμενου του κζματοσ. 

20. Σθν υπ’ αρ. πρωτ. 44/02-01-2024, απόφαςθ του Γ. Γραμματζα τθσ Αποκεντρωμζνθσ Διοίκθςθσ 
Θπείρου – Δυτικισ Μακεδονίασ (ΦΕΚ 12/τ.Β/03/01/2024), «περί διαπίςτωςθσ  κατάργθςθσ τθσ 
Κοινωφελοφσ Επιχείρθςθσ με τθν επωνυμία «ΔΘΜΟΣΙΚΘ ΚΟΙΝΩΦΕΛΘ΢ ΕΠΙΧΕΙΡΘ΢ΘΚΟΙΝΩΝΙΚΘ΢ 
ΠΡΟΝΟΙΑ΢ ΚΑΙ ΜΕΡΙΜΝΑ΢ ΔΘΜΟΤ ΚΟΗΑΝΘ΢», με τθν οποία επιλκαν οι αλλαγζσ του αντικείμενου 
του κζματοσ. 

21. Σθν υπ’ αρ. πρωτ. 806/10-01-2024 απόφαςθ Δθμάρχου με αρικμό 79/2024 «Κατάταξθ 
προςωπικοφ ςτο Διμο Κοηάνθσ , ςφμφωνα με τισ διατάξεισ του άρκρου 27 του Ν. 5056/2023», με 
τθν οποία κατατάχκθκε το προςωπικό των καταργοφμενων Ν.Π.Δ.Δ. «ΚΟΒΕΝΣΑΡΕΙΟ΢ ΔΘΜΟΣΙΚΘ 
ΒΙΒΛΙΟΘΘΚΘ ΚΟΗΑΝΘ΢» και «ΟΡΓΑΝΙ΢ΜΟ΢ ΑΘΛΘΣΙ΢ΜΟΤ, ΠΟΛΙΣΙ΢ΜΟΥ & ΝΕΟΛΑΙΑ΢ ΔΘΜΟΤ 
ΚΟΗΑΝΘ΢», κακϊσ και τθσ λυκείςασ Κοινωφελοφσ Επιχείρθςθσ ςτον Διμο Κοηάνθσ. 

22. Σθν υπ’ αρ. πρωτ. 2768/02-02-2024 απόφαςθ Δθμάρχου με αρικμό 154/2024 «Μεταφορά του 
προςωπικοφ ΙΔΟΧ ςτο Διμο Κοηάνθσ, ςφμφωνα με τισ διατάξεισ των άρκρων 27 και 29 του ν. 
5056/2023» 

23. Σθν υπ’ αρ. πρωτ. 1736/19-01-2024 απόφαςθ Δθμάρχου με αρικμό  249/2024 «Σροποποίθςθ τθσ 
υπ’ αρικμ. 79/2024 απόφαςθσ Δθμάρχου ςχετικά με τθν κατάταξθ προςωπικοφ ςτο Διμο Κοηάνθσ 
, ςφμφωνα με τισ διατάξεισ των άρκρων 27 και 29 του ν. 5056/2023» 

24. Σθν υπ’ αρ. πρωτ. 2332/29-01-2024 απόφαςθ Δθμάρχου με αρικμό 214/2024  «Οργάνωςθ και 
Λειτουργία των καταργοφμενων Νομικϊν Προςϊπων Δθμοςίου Δικαίου και τθσ λυκείςασ 
Κοινωφελοφσ Επιχείρθςθσ του Διμου Κοηάνθσ , μζχρι τθν ενςωμάτωςθ αυτϊν ςτον Οργανιςμό 
Εςωτερικισ Τπθρεςίασ (Ο.Ε.Τ.) του Διμου».  

25. Σθν υπ’ αρ. πρωτ.4647/20-02-2024 απόφαςθ Δθμάρχου με αρικμό 384/2024 «Σοποκζτθςθ του 
αυτοδικαίωσ μεταφερκζντοσ προςωπικοφ των καταργθκζντων ΝΠΔΔ «ΟΡΓΑΝΙ΢ΜΟ΢ 
ΑΘΛΘΣΙ΢ΜΟΤ, ΠΟΛΙΣΙ΢ΜΟΥ & ΝΕΟΛΑΙΑ΢ ΔΘΜΟΤ ΚΟΗΑΝΘ΢» και «ΚΟΒΕΝΣΑΡΕΙΟ΢ ΔΘΜΟΣΙΚΘ 
ΒΙΒΛΙΟΘΘΚΘ ΚΟΗΑΝΘ΢» και τθσ λυκείςασ κοινωφελοφσ «ΔΘΜΟΣΙΚΘ ΚΟΙΝΩΦΕΛΘ΢ ΕΠΙΧΕΙΡΘ΢Θ 
ΚΟΙΝΩΝΙΚΘ΢ ΠΡΟΝΟΙΑ΢ ΚΑΙ ΜΕΡΙΜΝΑ΢ ΔΘΜΟΤ ΚΟΗΑΝΘ΢» ςφμφωνα με τισ διατάξεισ του Ν. 
5056/2023", με τθν οποία τοποκετικθκαν οι υπάλλθλοι των καταργθκζντων ωσ ανωτζρω ΝΠΔΔ 
και τθσ Κοινωφελοφσ επιχείρθςθσ Διμου Κοηάνθσ. 

26. Σθν υπ’ αρ. πρωτ. 8998/28-03-2024 απόφαςθ Δθμάρχου με αρικμό  688/2024 «Σροποποίθςθ τθσ 
υπ’αρικμ. 384/2024 απόφαςθσ Δθμάρχου». 

27. Σθν υπ’ αρ. πρωτ. 31482/01-07-2024 (ΦΕΚ 4032/τ. Βϋ/10-07-2024) απόφαςθ του Γραμματζα 
Αποκεντρωμζνθσ Διοίκθςθσ Θπείρου – Δυτικισ Μακεδονίασ περί διαπίςτωςθσ  κατάργθςθσ των 
ΝΠΔΔ «΢χολικζσ Επιτροπζσ» τθσ παρ. 20 του άρκρου 103 του Ν.3852/2010 του Διμου Κοηάνθσ. 

28. Σθν αρικμ. 260/2024 (ορκι επανάλθψθ) απόφαςθ του Δθμοτικοφ ΢υμβουλίου Κοηάνθσ (ΑΔΑ: 
ΨΒ΢΢ΩΛΠ-Δ3Ρ). 

29. Σθν αρικμ. 463/2024 απόφαςθ τθσ Δθμοτικισ Επιτροπισ του Διμου Κοηάνθσ (ΑΔΑ: ΡΛΡ7ΩΛΠ-
ΦΝΩ). 

30. Σθ με αρικμ. 166/2024 Γνωμοδότθςθ (αρ. Πρακτικοφ 6/10-09-2024) του Τπθρεςιακοφ ΢υμβουλίου 
Τπαλλιλων Ο.Σ.Α. Π.Ε. Κοηάνθσ. 

 
Αποφαςίηουμε 

 
Εγκρίνουμε τθ με αρικμ. 260/2024 (ορκι επανάλθψθ) Απόφαςθ του Δθμοτικοφ ΢υμβουλίου του Διμου 
Κοηάνθσ Νομοφ Κοηάνθσ, με κζμα «Ζγκριςθ τροποποίθςθσ Οργανιςμοφ Εςωτερικισ Τπθρεςίασ (Ο.Ε.Τ) του 
Διμου Κοηάνθσ, ςφμφωνα με τισ διατάξεισ του ν. 5056/2023 (ΦΕΚ 163/τ.Αϋ)». 

 

Τροποποίηση τοσ ΟΕΥ τοσ Δήμοσ Κοζάνης 

 
Εγκρίνουμε τθν τροποποίθςθ του υφιςτάμενου Οργανιςμοφ Εςωτερικισ Τπθρεςίασ του Διμου Κοηάνθσ, 
(ΦΕΚ 3138/τ. Β/27-11-2012) ωσ παρακάτω: 
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΢ΣΟ ΑΡΘΡΟ 1: ΢το εδάφιο 5, μετονομάηεται θ «Διεφκυνςθ Κοινωνικισ Προςταςίασ, Παιδείασ και 
Πολιτιςμοφ» και πλζον ονομάηεται «Διεφκυνςθ Κοινωνικισ Προςταςίασ και Παιδείασ» , ΕΝΟΣΘΣΑ Β: 
ΔΙΕΤΘΤΝ΢ΕΙ΢, ωσ εξισ:  
 
5. Θ Διεφκυνςθ Κοινωνικισ Προςταςίασ και Παιδείασ που περιλαμβάνει ειδικότερα τισ παρακάτω 
διοικθτικζσ ενότθτεσ: 
α) Σμιμα Κοινωνικισ Πολιτικισ  
β) Σμιμα Παιδείασ, Νζασ Γενιάσ  και Διά Βίου Μάκθςθσ  
γ) Σμιμα Παιδικϊν και Βρεφονθπιακϊν ΢τακμϊν  
 
΢ΣΟ ΑΡΘΡΟ 1: ΢το εδάφιο 7, δθμιουργείται νζο τμιμα Προμθκειϊν και Μελετϊν  , ΕΝΟΣΘΣΑ Β: 
ΔΙΕΤΘΤΝ΢ΕΙ΢, ωσ εξισ:  
 
7. Θ Διεφκυνςθ Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν που περιλαμβάνει ειδικότερα τισ παρακάτω διοικθτικζσ ενότθτεσ 
: 

α) Σμιμα Λογιςτθρίου 
β) Σμιμα Δθμοτικϊν Προςόδων  και Δθμοτικισ Περιουςίασ 
γ) Σμιμα Σαμειακισ Τπθρεςίασ 
δ) Σμιμα Προμθκειϊν  

 
΢ΣΟ ΑΡΘΡΟ 1: Προςτίκεται εδάφιο 10 με τίτλο «Διεφκυνςθ Πολιτιςμοφ, Ακλθτιςμοφ και Νζασ Γενιάσ» , 
ΕΝΟΣΘΣΑ Βϋ: ΔΙΕΤΘΤΝ΢ΕΙ΢ , ωσ εξισ:  
 

1. Θ Διεφκυνςθ Πολιτιςμοφ , Ακλθτιςμοφ και Νζασ Γενιάσ που περιλαμβάνει ειδικότερα τισ 
παρακάτω διοικθτικζσ ενότθτεσ:  
α) Σμιμα Πολιτιςμοφ 
β) Ακλθτιςμοφ  
γ) Σμιμα Ωδείου  
δ) Σμιμα Βιβλιοκικθσ  
 

΢ΣΟ ΑΡΘΡΟ 13: Μετονομάηεται ςε «Αρμοδιότθτεσ Διεφκυνςθσ Κοινωνικισ Προςταςίασ και Παιδείασ», 
διαγράφεται το γραφείο Πολιτιςμοφ, Ακλθτιςμοφ και Νζασ Γενιάσ , προςτίκενται οι αρμοδιότθτεσ των 
καταργθκζντων Ν.Π.Δ.Δ. «΢χολικζσ Επιτροπζσ»,   ωσ εξισ:  
 

Άρκρο 13 
 

Αρμοδιότθτεσ Διεφκυνςθσ Κοινωνικισ Προςταςίασ και  Παιδείασ  
 
Θ Διεφκυνςθ Κοινωνικισ Προςταςίασ και Παιδείασ  είναι αρμόδια για το ςχεδιαςμό και τθν εφαρμογι τθσ 
κοινωνικισ πολιτικισ, των πολιτικϊν ιςότθτασ των φφλων κακϊσ και για τθν προςταςία και προαγωγι τθσ 
δθμόςιασ υγείασ ςτθν περιοχι του Διμου, με τθ λιψθ των καταλλιλων μζτρων και τθ ρφκμιςθ των 
ςχετικϊν δραςτθριοτιτων. ΢υγχρόνωσ θ Διεφκυνςθ είναι αρμόδια για τθν προϊκθςθ και ρφκμιςθ 
ηθτθμάτων τθσ πρωτοβάκμιασ και δευτεροβάκμιασ εκπαίδευςθσ και  τθν προϊκθςθ τθσ Δια Βίου 
Μάκθςθσ. Οι ςυγκεκριμζνεσ αρμοδιότθτεσ τθσ Διεφκυνςθσ ςτο πλαίςιο τθσ αποςτολισ τθσ,  κακορίηονται 
από τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ Νόμων, Διαταγμάτων και Τπουργικϊν Αποφάςεων. 
 
Οι αρμοδιότθτεσ των επί μζρουσ οργανικϊν μονάδων τθσ Διεφκυνςθσ Κοινωνικισ Προςταςίασ και  
Παιδείασ  είναι οι εξισ: 
 
(α) Τμήμα Κοινωνικήσ Πολιτικήσ  
 
Γραφείο Κοινωνικήσ Υπηρεςίασ 

 Διεξάγει κοινωνικζσ ζρευνεσ, ςχεδιάηει, ειςθγείται και μεριμνά για τθν εφαρμογι κοινωνικϊν 
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πολιτικϊν ι ςυμμετζχει ςε δράςεισ που αποςκοποφν ςτθν υποςτιριξθ και κοινωνικι φροντίδα τθσ 
βρεφικισ και παιδικισ θλικίασ και τθσ τρίτθσ θλικίασ, με τθν ίδρυςθ και λειτουργία νομικϊν 
προςϊπων, ιδρυμάτων και επιχειριςεων (παιδικοί και βρεφονθπιακοί ςτακμοί, βρεφοκομεία, 
ορφανοτροφεία, κζντρα ανοικτισ περίκαλψθσ και θμεριςιασ φροντίδασ, ψυχαγωγίασ και αναψυχισ 
θλικιωμζνων, γθροκομείων κλπ).  

 ΢χεδιάηει, ειςθγείται και μεριμνά για τθν εφαρμογι προγραμμάτων ι ςυμμετζχει ςε προγράμματα και 
δράςεισ για τθν ζνταξθ ακίγγανων, παλιννοςτοφντων ομογενϊν, μεταναςτϊν, και προςφφγων ςτθν 
κοινωνικι, οικονομικι και πολιτιςτικι ηωι τθσ τοπικισ κοινωνίασ. 

 Διεξάγει κοινωνικζσ ζρευνεσ, ςχεδιάηει, ειςθγείται και μεριμνά για τθν εφαρμογι κοινωνικϊν 
πολιτικϊν που αφοροφν τθν κοινωνικι φροντίδα τθσ οικογζνειασ, του παιδιοφ, των εφιβων, των 
θλικιωμζνων, των ατόμων με αναπθρία κακϊσ και ευπακϊν κοινωνικϊν ομάδων. 

 Τλοποιεί δράςεισ και προγράμματα κοινωνικισ πολιτικισ. ΢το πλαίςιο αυτό ενδεικτικά : 
(α) Διενεργεί κοινωνικζσ ζρευνεσ για τθ χοριγθςθ των επιδομάτων πρόνοιασ, ςε ςυνεργαςία με το 
Σμιμα Εφαρμογισ Προγραμμάτων Κοινωνικισ Πρόνοιασ.   
(β) Αςκεί κοινωνικι εργαςία με άτομα, οικογζνειεσ και κοινωνικζσ ομάδεσ. 
(γ) Λειτουργεί μονάδεσ ςυμβουλευτικισ, ψυχολογικισ και κοινωνικισ υποςτιριξθσ. 
(δ) ΢υνεργάηεται με τα ςχολεία τθσ περιοχισ για ενθμζρωςθ ςε κοινωνικά κζματα (AIDS, ναρκωτικά 
κλπ) και ςε ςυνεργαςία με τουσ ςυλλόγουσ γονζων διοργανϊνει ΢χολζσ Γονζων. 
(ε) Τλοποιεί προγράμματα πρόλθψθσ και αντιμετϊπιςθσ ψυχοκοινωνικϊν και οικονομικϊν 
προβλθμάτων (προςφφγων, μεταναςτϊν, παλιννοςτοφντων, φυλακιςμζνων, υπερθλίκων κ.λ.π.) 
(ςτ) Τλοποιεί δράςεισ προςταςίασ περικαλπομζνων ςε ιδρφματα κλειςτισ περίκαλψθσ 
(η) Τλοποιεί δράςεισ προςταςίασ μονογονεϊκϊν οικογενειϊν 
(θ) Επιμελείται τθσ εφρυκμθσ λειτουργίασ των ΚΑΠΘ του Διμου και ειδικότερα: 

 Διενεργεί τισ εγγραφζσ ςτα αντίςτοιχα βιβλία για τθν είςπραξθ τθσ ςυνδρομισ των μελϊν. 

 ΢υνεργάηεται με τθν Διεφκυνςθ Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν για κζματα που άπτονται τθσ λειτουργία 
τουσ (διαχείριςθ εφοδίων, κλπ) 

 ΢υνεργάηεται με τθν Διεφκυνςθ Διοικθτικϊν Τπθρεςιϊν για κζματα προςωπικοφ. 

 Ειςθγείται ςτισ αρμόδιεσ Διευκφνεισ τθν λιψθ αναγκαίων μζτρων και αποφάςεων. 

 Σθρεί βιβλίο πρωτοκόλλου και αρχείο μελϊν. 
 
Γραφείο Σχεδιαςμοφ Κοινωνικϊν Πολιτικϊν Εποπτείασ και Ελζγχου  

 ΢χεδιάηει, ειςθγείται και μεριμνά για τθν εφαρμογι κοινωνικϊν πολιτικϊν ι ςυμμετζχει ςε δράςεισ 
που ςτοχεφουν ςτθν υποςτιριξθ και φροντίδα τθσ υγείασ των δθμοτϊν με τθν ίδρυςθ και λειτουργία 
εγκαταςτάςεων για τθν  παροχι υπθρεςιϊν υγείασ και τθν προαγωγι τθσ ψυχικισ υγείασ (με τθ 
δθμιουργία δθμοτικϊν και κοινοτικϊν ιατρείων, κζντρων αγωγισ υγείασ, κζντρων υποςτιριξθσ και 
αποκατάςταςθσ ατόμων με αναπθρία, κζντρων ψυχικισ υγείασ, κζντρων ςυμβουλευτικισ ςτιριξθσ 
των κυμάτων τθσ ενδοοικογενειακισ βίασ και βίασ κατά ςυνοικοφντων προςϊπων και κζντρων 
πρόλθψθσ κατά εξαρτθςιογόνων ουςιϊν. 

 ΢χεδιάηει, ειςθγείται και μεριμνά για τθν εφαρμογι προγραμμάτων και πρωτοβουλιϊν που ςτοχεφουν 
ςτθν πρόλθψθ τθσ παραβατικότθτασ ςτθν περιοχι του Διμου, με τθ δθμιουργία Σοπικϊν ΢υμβουλίων 
Πρόλθψθσ Παραβατικότθτασ. 

 Μεριμνά για τθν προϊκθςθ και ανάπτυξθ του Εκελοντιςμοφ και τθσ κοινωνικισ αλλθλεγγφθσ με τθ 
δθμιουργία τοπικϊν δικτφων κοινωνικισ αλλθλεγγφθσ, εκελοντικϊν οργανϊςεων και ομάδων 
εκελοντϊν. 

 ΢υντονίηει, παρακολουκεί και αξιολογεί τθν άςκθςθ Κοινωνικισ Πολιτικισ ςε τοπικό επίπεδο (πχ μζςω 
τθσ εκπόνθςθσ και περιοδικισ αναπροςαρμογισ ενόσ «Σοπικοφ ΢υμφϊνου Κοινωνικισ Πολιτικισ») 

 Οργανϊνει, παρακολουκεί και αξιολογεί τθ δικτφωςθ τοπικϊν φορζων Κοινωνικισ Φροντίδασ, όπωσ: 

 οι κοινωνικζσ υπθρεςίεσ του Διμου 

 οι κοινωνικζσ υπθρεςίεσ των Νομικϊν Προςϊπων του Διμου 

 οι Μ.Κ.Ο. 

 οι υπθρεςίεσ και δομζσ Κοινωνικισ προςταςίασ τθσ Περιφζρειασ και του Κράτουσ 

 τα αντιπροςωπευτικά ςϊματα των ομάδων-χρθςτϊν 
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Γραφείο Εποπτείασ και Ελζγχου 

 Χορθγεί άδεια ίδρυςθσ και λειτουργίασ δθμοτικϊν και ιδιωτικϊν παιδικϊν ι βρεφονθπιακϊν ςτακμϊν.  

 Αςκεί ζλεγχο και εποπτεία ςτα ιδρφματα παιδικισ προςταςίασ ιδιωτικοφ δικαίου (ιδιωτικοί παιδικοί 
ςτακμοί) και ευκφνεται για τθ λειτουργία των παιδικϊν εξοχϊν.  

 Χορθγεί άδεια ίδρυςθσ και λειτουργίασ ιδρυμάτων παιδικισ πρόνοιασ ςε ιδιϊτεσ, κακϊσ και ςε 
ςυλλόγουσ ι ςωματεία που επιδιϊκουν φιλανκρωπικοφσ ςκοποφσ.  

 Αςκεί εποπτεία επί των φιλανκρωπικϊν ςωματείων και ιδρυμάτων, εγκρίνει  τον  προχπολογιςμό τουσ 
και  παρακολουκεί και  ελζγχει τισ επιχορθγιςεισ, που δίδονται ςε νομικά πρόςωπα ιδιωτικοφ δικαίου 
με κοινωφελείσ ςκοποφσ.  

 Μεριμνά για τον διοριςμό των μελϊν διοικθτικϊν ςυμβουλίων και  εποπτεφει και ρυκμίηει κζματα 
λειτουργίασ ιδρυμάτων προςταςίασ και αγωγισ οικογζνειασ του παιδιοφ, (όπωσ Κζντρων Παιδικισ 
Μζριμνασ, Παιδικϊν ΢τακμϊν, Παιδικϊν Εξοχϊν, παραρτθμάτων ΠΙΚΠΑ και ΚΕΠΕΠ).  

 Χορθγεί άδεια ίδρυςθσ και λειτουργίασ ιδιωτικϊν επιχειριςεων περίκαλψθσ θλικιωμζνων ι ατόμων, 
που πάςχουν ανίατα από κινθτικι αναπθρία.  

 Μεριμνά για τον οριςμό μελϊν του Διοικθτικοφ ΢υμβουλίου των Σαμείων Πρόνοιασ και Προςταςίασ 
Πολυτζκνων, όταν θ ζδρα των Σαμείων είναι ςτο Διμο. 

 
Γραφείο Πολιτικϊν Ιςότητασ των φφλων 

 ΢χεδιάηει, ειςθγείται και μεριμνά για τθν εφαρμογι προγραμμάτων και μζτρων που ςτοχεφουν ςτθν 
ιςότθτα γυναικϊν και ανδρϊν ςε όλουσ τουσ τομείσ. ΢το πλαίςιο αυτό μεριμνά για :    
(α) τθ λιψθ μζτρων για τθν πρόλθψθ και καταπολζμθςθ τθσ βίασ κατά των γυναικϊν και των παιδιϊν 
(β) τθν ανάπτυξθ δράςεων για τθν καταπολζμθςθ των κοινωνικϊν ςτερεότυπων με βάςθ το φφλο 
(γ) τθν ανάπτυξθ ειδικϊν προγραμμάτων για ευπακείσ ομάδεσ γυναικϊν 
(δ) τθν ανάπτυξθ δράςεων για τθν αφξθςθ τθσ ςυμμετοχισ των γυναικϊν ςτθν απαςχόλθςθ 
(ε) τθ λιψθ μζτρων για τθν εναρμόνιςθ επαγγελματικϊν και οικογενειακϊν υποχρεϊςεων  
(ςτ) τθν ανάπτυξθ δράςεων για τθν κοινωνικι και πολιτικι ςυμμετοχι των γυναικϊν και τθν 
προϊκθςι τουσ ςτα κζντρα λιψθσ αποφάςεων 

 
Γραφείο Προςταςίασ και Προαγωγήσ τησ Δημόςιασ Υγείασ 

 ΢χεδιάηει, προγραμματίηει και μεριμνά για τθν εφαρμογι μζτρων για τθν προςταςία τθσ δθμόςιασ 
υγείασ. ΢το πλαίςιο αυτό και ςφμφωνα με τισ δικαιοδοςίεσ που δίδονται ςτο Διμο με τισ ιςχφουςεσ 
διατάξεισ:  

(α) Μεριμνά για τον υγειονομικό ζλεγχο των δθμοτικϊν δεξαμενϊν νεροφ.  
(β) Μεριμνά για τον υγειονομικό ζλεγχο των καταςτθμάτων και επιχειριςεων,  
(γ) Μεριμνά για τον ζλεγχο τθσ θχορφπανςθσ, τθσ κοινισ θςυχίασ και τθσ εκπομπισ ρφπων, 
κορφβων και άλλων επιβαρφνςεων του περιβάλλοντοσ από τροχοφόρα,  
(δ) Χορθγεί βιβλιάρια υγείασ ςτουσ εκδοροςφαγείσ. 
(ε) Παρζχει ςυνδρομι ςτο ζργο του Ε.Φ.Ε.Σ. και  διενεργεί ελζγχουσ ι άλλεσ πράξεισ, που ηθτοφν 
τα εντεταλμζνα όργανα του Ε.Φ.Ε.Σ. και ςφμφωνα με τισ οδθγίεσ τουσ. (΢υνεργαςία με τον τομζα 
ηωικισ παραγωγισ τθσ υπθρεςίασ αγροτικισ παραγωγισ, όταν απαιτείται). 
(ςτ) Μεριμνά για τθν τιρθςθ των κανόνων υγιεινισ ςτα δθμόςια και ιδιωτικά ςχολεία τθσ 
περιοχισ. 

 ΢χεδιάηει, προγραμματίηει μια μεριμνά για τθν εφαρμογι προγραμμάτων μζτρων για τθν προαγωγι 
τθσ δθμόςιασ υγείασ. ΢το πλαίςιο αυτό και ςφμφωνα με τισ δικαιοδοςίεσ που δίδονται ςτο Διμο με τισ 
ιςχφουςεσ διατάξεισ:  

(α) Μεριμνά για τθν εφαρμογι προγραμμάτων εμβολιαςμϊν. 
(β) Μεριμνά για τθν υλοποίθςθ ι) προγραμμάτων δθμόςιασ υγιεινισ που οργανϊνονται από το 
Τπουργείο Τγείασ και Κοινωνικισ Αλλθλεγγφθσ ι από άλλα Τπουργεία, το κόςτοσ των οποίων 
βαρφνει απευκείασ τον προχπολογιςμό του αντίςτοιχου Τπουργείου ιι) εκτάκτων προγραμμάτων 
δθμόςιασ υγείασ, τα οποία εκτελοφνται με ζκτακτθ χρθματοδότθςθ ιιι) προγραμμάτων δθμόςιασ 
υγείασ που χρθματοδοτοφνται από πόρουσ τθσ Ευρωπαϊκισ Ζνωςθσ 
(γ) Εκδίδει τοπικζσ υγειονομικζσ διατάξεισ και  λαμβάνει μζτρα ςε κζματα δθμόςιασ υγιεινισ.  
(δ) Μεριμνά για τθν πλθροφόρθςθ των δθμοτϊν για κζματα δθμόςιασ υγείασ. 
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(ε) Οργανϊνει αυτοτελϊσ ι ςε ςυνεργαςία με τισ αντίςτοιχεσ περιφερειακζσ υπθρεςίεσ ειδικά 
προγράμματα για τθν προςταςία και προαγωγι τθσ Δθμόςιασ Τγείασ ςτθν περιοχι αρμοδιότθτασ 
του Διμου, ςφμφωνα με τισ κείμενεσ διατάξεισ. 

 Ρυκμίηει διάφορα διοικθτικά ηθτιματα που ςχετίηονται με τθ δθμόςια υγεία ςτθν περιοχι του Διμου. 
΢το πλαίςιο αυτό και ςφμφωνα με τισ δικαιοδοςίεσ που δίδονται ςτο Διμο με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ:  

(α) Ειςθγείται τον οριςμό ιατρϊν προσ εξζταςθ επαγγελματιϊν και εργαηομζνων ςε καταςτιματα 
υγειονομικοφ ενδιαφζροντοσ για τθ χοριγθςθ ςε αυτοφσ βιβλιαρίων υγείασ. 
(β) Ειςθγείται τθν επιβολι κυρϊςεων ςε ιατροφσ, οι οποίοι πωλοφν φάρμακα χωρίσ άδεια, κακϊσ 
και ςε βάροσ ιατρϊν και φαρμακοποιϊν για κατοχι ι πϊλθςθ δειγμάτων φαρμάκων. 
(γ) Ειςθγείται τον οριςμό ελεγκτι γιατροφ ΟΓΑ για τα ν.π.δ.δ. τθσ περιοχισ του Διμου. 

 
Γραφείο Εφαρμογήσ Προγραμμάτων Κοινωνικήσ Προςταςίασ  

 Μεριμνά για τθν εφαρμογι προγραμμάτων κοινωνικισ πρόνοιασ που ςτοχεφουν ςτθ ςτιριξθ αςτζγων 
και οικονομικά αδυνάτων πολιτϊν. ΢το πλαίςιο αυτό και ςφμφωνα με τισ δικαιοδοςίεσ που δίδονται 
ςτο Διμο με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ : 

(α) Μεριμνά για τθν παροχι οικονομικισ ενίςχυςθσ των αυτοςτεγαηομζνων, για τθ ςχετικι 
μίςκωςθ ακινιτων, τθ ρφκμιςθ διαφόρων κεμάτων κοινωνικισ κατοικίασ και τθν επιβολι 
κυρϊςεων για παραβάςεισ τθσ οικείασ νομοκεςίασ. 
(β) Εκδίδει  πιςτοποιθτικά οικονομικισ αδυναμίασ. 
(γ) Μεριμνά για τθν καταβολι επιδομάτων ςε τυφλοφσ, κωφάλαλουσ, αναςφάλιςτουσ 
παραπλθγικοφσ, τετραπλθγικοφσ και ακρωτθριαςμζνουσ, διανοθτικά κακυςτερθμζνουσ, 
ανίκανουσ προσ εργαςία, υποφζροντεσ από εγκεφαλικι παράλυςθ (ςπαςτικοφσ), απροςτάτευτουσ 
ανιλικουσ, υποφζροντεσ από αιμολυτικι αναιμία και βαριά ανάπθρουσ, κακϊσ και ςε λοιπά 
άτομα δικαιοφμενα παροχισ κοινωνικισ προςταςίασ, ςφμφωνα με τισ διατάξεισ τθσ ςχετικισ 
νομοκεςίασ, κακϊσ και των οικείων κανονιςτικϊν ρυκμίςεων. 
(δ) Ειςθγείται τθν δωρεάν παραχϊρθςθ τθσ χριςθσ οικθμάτων ζνεκα απορίασ ι για άλλουσ 
ςοβαροφσ λόγουσ. 
(ε) Προβαίνει ςτθν αναγνϊριςθ δικαιοφχων ςτεγαςτικισ ςυνδρομισ. 
(ςτ) Ειςθγείται τθν ζκδοςθ αποφάςεων παροχισ κοινωνικισ προςταςίασ. 
(η) Ειςθγείται τθν χοριγθςθ αδειϊν διενζργειασ λαχειοφόρων αγορϊν, εράνων και 
φιλανκρωπικϊν αγορϊν. 
(θ) Χορθγεί κάρτεσ αναπθρίασ ζπειτα από γνωμάτευςθ τθσ Επιτροπισ Πιςτοποίθςθσ Αναπθρίασ 

 Φροντίηει για τθ λειτουργία και όλα τα ηθτιματα ςχετικά με τισ παρακάτω λειτουργοφςεσ δομζσ :  
α) Κζντρο Θμεριςιασ Φροντίδασ Θλικιωμζνων (ΚΘΦΘ) 
β) Σμιμα ΢υςςιτίου  
γ) Άτυπθ δομι αςτζγων  
δ) Κοινωνικι Σράπεηα Σροφίμων  
ε) Διανομι ΣΕΒΑ  

 
(β) Τμήμα Παιδείασ, Νζασ Γενιάσ& Δια Βίου Μάθηςησ  
 
Γραφείο  ςχολικήσ μζριμνασ 
1) Ειςθγείται  για τθ ςφςταςθ των αρμόδιων επιτροπϊν του Ν. 5056/2023 για τα κζματα 
προςχολικισ, πρωτοβάκμιασ και δευτεροβάκμιασ εκπαίδευςθσ. ΢υνεργαςία με τισ επιτροπζσ και παροχι 
κάκε αναγκαίασ διοικθτικισ υποςτιριξθσ για τθ λειτουργία τουσ και για τθν άςκθςθ των αρμοδιοτιτων 
τουσ. 
2) Μεριμνά  για τθν εξαςφάλιςθ των κατάλλθλων υλικοτεχνικϊν υποδομϊν για τθν προςχολικι 
εκπαίδευςθ και για τα ςχολεία τθσ πρωτοβάκμιασ και δευτεροβάκμιασ εκπαίδευςθσ. Ειδικότερα ςτο 
πλαίςιο αυτό και ςφμφωνα με τισ δικαιοδοςίεσ που δίδονται ςτο Διμο με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ:  
α. Ειςθγείται  ςτισ αρμόδιεσ επιτροπζσ του Ν. 5056/2023 για τθν καταςκευι, επιςκευι, ςυντιρθςθ 
και βελτίωςθ, των ςχολείων και του κάκε είδουσ εξοπλιςμοφ τουσ, ςε ςυνεργαςία με τθν τεχνικι 
υπθρεςία. 
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β. Μεριμνά για τθ ςυγκρότθςθ επιτροπισ καταλλθλότθτασ, επιλογισ και εκτίμθςθσ τθσ αξίασ 
οικοπζδου για τθν ανζγερςθ διδακτθρίου, κακϊσ και επιλογισ οικοπζδου μετά κτιρίου κατάλλθλου να 
χαρακτθριςκεί ωσ διδακτιριο. 
γ. ΢υνεργάηεται  με τθν τεχνικι υπθρεςία, για τθν απαλλοτρίωςθ οικοπζδων για τισ ανάγκεσ τθσ 
ςχολικισ ςτζγθσ, κακϊσ και τθν ανζγερςθ ςχολικϊν κτιρίων. 
δ. Μεριμνά για τθ μίςκωςθ ακινιτων για τθ ςτζγαςθ δθμόςιων ςχολικϊν μονάδων, τθ ςτζγαςθ και 
ςυςτζγαςθ αυτϊν και ςε περίπτωςθ ςυςτζγαςθσ κακοριςμόσ τθσ αποκλειςτικισ χριςθσ οριςμζνων χϊρων 
του διδακτθρίου, από κάκε ςχολικι μονάδα, κακϊσ και τθσ κοινισ χριςθσ των υπολοίπων χϊρων και τισ 
ϊρεσ λειτουργίασ τθσ κάκε ςυςτεγαηόμενθσ ςχολικισ μονάδασ (΢υνεργαςία με τθν υπθρεςία Προμθκειϊν 
για τθ διενζργεια των διαγωνιςμϊν μίςκωςθσ). 
3) Μελετά και ειςθγείται  για τθ ρφκμιςθ ηθτθμάτων εφρυκμθσ λειτουργίασ τθσ προςχολικισ 
εκπαίδευςθσ και των ςχολείων τθσ πρωτοβάκμιασ και τθσ δευτεροβάκμιασ εκπαίδευςθσ. ΢το πλαίςιο αυτό 
και ςφμφωνα με τισ δικαιοδοςίεσ που δίδονται ςτο Διμο με τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ:  
α. Προβαίνει ςτθν καταγραφι των λειτουργικϊν αναγκϊν των ςχολείων και ειςιγθςθ για τθν κατανομι 
πιςτϊςεων για τθν κάλυψθ των δαπανϊν λειτουργίασ των ςχολείων (κζρμανςθσ, φωτιςμοφ, φδρευςθσ, 
τθλεφϊνου, αποχζτευςθσ, αγοράσ αναλϊςιμων υλικϊν κ.λπ.), κακϊσ και για τθν επιςκευι και ςυντιρθςθ 
των ςχολικϊν κτιρίων. 
β. Μεριμνά για τθν επαρκι φφλαξθ και κακαριότθτα των ςχολικϊν κτιρίων, κακ’ όλο το χρόνο 
λειτουργίασ τουσ. Για το ςκοπό αυτό, διαχείριςθ όλων των κεμάτων που αφοροφν ςτισ υποχρεϊςεισ και τα 
κακικοντα των ςχολικϊν φυλάκων, των ςχολικϊν τροχονόμων και των κακαριςτϊν/κακαριςτριϊν των 
ςχολικϊν κτιρίων.   
γ. Ειςθγείται  για τθ διάκεςθ διδακτθρίου για άλλεσ χριςεισ κοινισ ωφζλειασ ι για τθν 
πραγματοποίθςθ εκδθλϊςεων κοινοφ ενδιαφζροντοσ, ςε ςυνεργαςία με τθν αρμόδια  επιτροπι του Ν. 
5056/2023.  
δ. Μεριμνά για τθ ςίτιςθ μακθτϊν μουςικϊν γυμναςίων και λυκείων. 
ε. Αςκεί εποπτεία και ζλεγχο των ςυλλόγων γονζων και κθδεμόνων. 
ςτ. Δίδει ζγκριςθ για τθν εγκατάςταςθ, μεταφορά ι επιςκευι τθλεφωνικϊν ςυνδζςεων (κυρίων, 
δευτερευουςϊν, πρόςκετων και παράλλθλων) ςτα ςχολεία. 
η. Ειςθγείται  για τθν οργάνωςθ ςυναυλιϊν ι άλλων πολιτιςτικϊν εκδθλϊςεων για τουσ μακθτζσ, 
κατόπιν ζγκριςθσ τθσ αρμόδιασ επιτροπισ του Ν. 5056/2023. 
θ. Ειςθγείται  για το διοριςμό και τθν αντικατάςταςθ διοικθτϊν των ιδρυμάτων, που χορθγοφν 
υποτροφίεσ, εφόςον ζχουν τοπικι ςθμαςία. 
κ. Εγκρίνει  οποιαδιποτε μίςκωςθ ιδιωτικοφ αυτοκινιτου δθμόςιασ χριςθσ για μεταφορά 
προςϊπων και υλικϊν προσ κάλυψθ ςχολικϊν αναγκϊν. 
ι. Ειςθγείται  για τον κακοριςμό κοινωφελοφσ χριςθσ των ςχολείων ςε περίπτωςθ παφςθσ τθσ 
λειτουργίασ τουσ. 
ια. Ειςθγείται  για τθν επιβολι κυρϊςεων, κατά τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ, ςτουσ γονείσ και κθδεμόνεσ 
που δεν εγγράφουν τα παιδιά τουσ ςτο ςχολείο και αμελοφν για τθν τακτικι φοίτθςι τουσ. 
ιβ. Ειςθγείται ςτισ αρμόδιεσ επιτροπζσ του Ν. 5056/2023 για τθ διατφπωςθ προτάςεων προσ τισ 
διευκφνςεισ Πρωτοβάκμιασ και Δευτεροβάκμιασ Εκπαίδευςθσ για τον εφοδιαςμό των ςχολείων με ζπιπλα 
και εξοπλιςτικά είδθ από τον Οργανιςμό ΢χολικϊν Κτιρίων και με βιβλία για τισ ςχολικζσ βιβλιοκικεσ από 
το Τπουργείο Παιδείασ Θρθςκευμάτων και Ακλθτιςμοφ. 
ιγ. Ειςθγείται  κάκε άλλο μζτρο που κρίνεται αναγκαίο για τθν υποςτιριξθ τθσ λειτουργίασ των 
ςχολικϊν μονάδων. 
4) Αςκεί τθν αρμοδιότθτα Κδρυςθσ και λειτουργίασ πάρκων κυκλοφοριακισ αγωγισ. 

 
Γραφείο Δια Βίου Μάθηςησ 
 
Δια Βίου Μάθηςη  
1) Αναλαμβάνει τθν κατάρτιςθ, ςτο πλαίςιο του τοπικοφ αναπτυξιακοφ  προγράμματόσ, του τοπικοφ 
προγράμματοσ δια βίου μάκθςθσ, με βάςθ το Εκνικό Πρόγραμμα Δια Βίου Μάκθςθσ και το αντίςτοιχο 
περιφερειακό πρόγραμμα δια βίου μάκθςθσ. Σο τοπικό πρόγραμμα δια βίου μάκθςθσ περιλαμβάνει, 
ιδίωσ, επενδφςεισ, προγράμματα ι επί μζρουσ δράςεισ γενικισ εκπαίδευςθσ ενθλίκων και γενικότερα 
δράςεισ εφαρμογισ τθσ δθμόςιασ πολιτικισ δια βίου μάκθςθσ ςε τοπικό επίπεδο, όπωσ είναι:  
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α. οι δραςτθριότθτεσ ςφνδεςθσ των ςχολικϊν μονάδων με τθν κοινωνία,  
β. οι δράςεισ επιμόρφωςθσ ενθλίκων, ιδίωσ ςε τομείσ τθσ δθμόςιασ υγείασ, του πολιτιςμοφ, του 
ακλθτιςμοφ, του περιβάλλοντοσ, τθσ κοινωνικισ ζνταξθσ των μεταναςτϊν και οι δράςεισ επιμόρφωςθσ τθσ 
νζασ γενιάσ και τθσ τρίτθσ θλικίασ, κακϊσ και θ δθμιουργία ςχολϊν γονζων και  
γ. οι δράςεισ προϊκθςθσ τθσ επιχειρθματικότθτασ και τθσ καινοτομίασ μζςω τθσ ςφνδεςθσ με τθν 
τοπικι οικονομία. 
2) Εφαρμόηει  το τοπικό πρόγραμμα  δια βίου μάκθςθσ και διαχειρίηεται  τθν εφαρμογι των 
πολιτικϊν και των κανόνων που αφοροφν τθ γενικι εκπαίδευςθ ενθλίκων ςτθν περιφζρεια του Διμου. ΢το 
πλαίςιο αυτό: 
α. Ειςθγείται  για τθν ίδρυςθ και λειτουργία Κζντρων Δια Βίου Μάκθςθσ (Κ.Δ.Β.Μ.) που εφαρμόηουν 
το τοπικό πρόγραμμα δια βίου μάκθςθσ. 
β. Λειτουργεί και διαχειρίηεται  τοπικζσ δομζσ για τθν εφαρμογι προγραμμάτων τθσ Γενικισ 
Γραμματείασ Δια Βίου Μάκθςθσ, ςτο πλαίςιο προγραμματικϊν ςυμβάςεων που ςυνάπτει ο Διμοσ με τθ 
Γενικι Γραμματεία Δια Βίου Μάκθςθσ. 
γ. Εφαρμόηει  προγράμματα  των Κζντρων Περιβαλλοντικισ Εκπαίδευςθσ (Κ.Π.Ε.) του Τπουργείου 
Παιδείασ, Δια Βίου Μάκθςθσ και Θρθςκευμάτων, ςτο πλαίςιο προγραμματικϊν ςυμβάςεων που ςυνάπτει 
ο Διμοσ με το Τπουργείο. 
3) Προωκεί και ενιςχφει  τθν επιχειρθματικότθτα και παροχι υπθρεςιϊν επαγγελματικισ κατάρτιςθσ, 
με τθν ίδρυςθ και λειτουργία Κζντρων Επαγγελματικοφ Προςανατολιςμοφ και Κζντρων Επαγγελματικισ 
Κατάρτιςθσ προςαρμοςμζνων ςτισ τοπικζσ ανάγκεσ και ιδιαιτερότθτεσ και κυρίωσ των πλθκυςμϊν των 
ορεινϊν, αγροτικϊν και νθςιωτικϊν περιοχϊν, ςτο πλαίςιο του εκνικοφ και ευρωπαϊκοφ ςχεδιαςμοφ. 
4) Αςκεί τισ αρμοδιότθτεσ  λαϊκισ επιμόρφωςθσ ι γενικισ εκπαίδευςθσ ενθλίκων που μεταφζρονται 
από τθ Νομαρχιακι Αυτοδιοίκθςθ μαηί με τθν αντίςτοιχθ επιχειρθςιακι μονάδα ι αποκεντρωμζνθ δομι 
υπθρεςιακισ μονάδασ, κατά τισ διατάξεισ του άρκρου 23 του Ν. 3879 / 2010. 
 
Νζα γενιά 
1) ΢χεδιάηει, ειςθγείται  και μεριμνά για τθν εφαρμογι προγραμμάτων και δράςεων που αφοροφν 
ςτθ νεολαία και ενίςχυςθ των ςχετικϊν ςυνεργαςιϊν με άλλουσ Διμουσ ςε εκνικό και ευρωπαϊκό 
επίπεδο. 
2) ΢υμμετζχει  ςτουσ ςχεδιαςμοφσ και τα προγράμματα τθσ Γενικισ Γραμματείασ Νζασ Γενιάσ κακϊσ 
και υποςτθρίηει τισ  δράςεισ  ευρωπαϊκϊν προγραμμάτων για νζουσ. 
3) ΢υνεργάηεται  και ςυντονίηει  τισ δθμοτικζσ υπθρεςίεσ που υλοποιοφν προγράμματα και δράςεισ 
ςτουσ τομείσ του πολιτιςμοφ και του ακλθτιςμοφ, για τθν υλοποίθςθ προγραμμάτων για νζουσ. 
4) Λειτουργεί Κζντρο Πλθροφόρθςθσ Νζων και χϊρων ςτουσ οποίουσ κα μποροφν οι νζοι, κατά τθ 
διάρκεια του ελεφκερου χρόνου τουσ, να ψυχαγωγοφνται και να ςυηθτοφν. 
5) Σθρεί  το μθτρϊο νζων και ςυνεργάηεται  με το Δθμοτικό ΢υμβοφλιο Νζων. 
6) Δθμιουργεί  διαδικτυακό και ζντυπο οδθγό για νζουσ, με κζματα που τουσ αφοροφν (εκπαίδευςθ, 
απαςχόλθςθ, νεανικι επιχειρθματικότθτα, πολιτιςμόσ, ακλθτιςμόσ, εκελοντιςμόσ, ψυχολογικι 
υποςτιριξθ κ.λπ.). 
 
 
(γ) Τμήμα Παιδικϊν και Βρεφονηπιακϊν Σταθμϊν 

 Σθρεί τισ διαδικαςίεσ λειτουργίασ των δθμοτικϊν παιδικϊν και βρεφονθπιακϊν αναγκϊν ςφμφωνα με 
τουσ ιςχφοντεσ νόμουσ και τουσ ειδικότερουσ Κανονιςμοφσ λειτουργίασ διοίκθςθσ και διαχείριςισ 
τουσ.  

 ΢υνεργάηεται με τθ Διεφκυνςθ Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν για όλα τα κζματα που ςχετίηονται με τθν 
λειτουργία τουσ (τροφεία, τρόφιμα, προμικειεσ, κλπ) 

 Μεριμνά  για τθν κακαριότθτα, τθ φφλαξθ, τθν ευταξία, ευπρζπεια, διακόςμθςθ κ.λ.π. ςτουσ χϊρουσ 
των  παιδικϊν και βρεφονθπιακϊν ςτακμϊν.  

 Μεριμνά για τθ  ςυντιρθςθ τθσ υλικοτεχνικισ υποδομισ και του πράςινου ςτουσ χϊρουσ, τα κτίρια και 
γενικά  ςτισ εγκαταςτάςεισ τουσ, ςε ςυνεργαςία με τισ αρμόδιεσ διευκφνςεισ του Διμου. 

 Ειςθγείται για τθ λειτουργία νζων ςτακμϊν, ςε ςυνεργαςία με τισ αρμόδιεσ διευκφνςεισ του Διμου. 

ΑΔΑ: 6ΓΥΗΟΡ1Γ-ΒΜΧ



 9 

 Εκτελεί κάκε αναγκαία ενζργεια (προςωπικό, κακθκοντολόγιο, προμικειεσ, κλπ.) για τθν εφρυκμθ 
λειτουργία  των ςτακμϊν. 

 Προγραμματίηει, ςυντονίηει  και ελζγχει το προςωπικό των παιδικϊν και βρεφονθπιακϊν ςτακμϊν. 

 Εκδίδει το κακθκοντολόγιο τουσ ςφμφωνα  με τθν κείμενθ νομοκεςία.  

 Προγραμματίηει το ωράριο των εργαηομζνων, τισ λεπτομζρειεσ τθσ δουλειάσ τουσ και τισ ευκφνεσ τουσ. 
Σο πρόγραμμα ακολουκεί τισ ιδιαιτερότθτεσ του κάκε παιδικοφ και βρεφονθπιακοφ ςτακμοφ (αν 
λειτουργεί απογεφματα, αν χρειάηεται φφλαξθ ι κακαριότθτα ςυγκεκριμζνεσ ϊρεσ-άδειεσ κ.λ.π.), ςε 
ςυνεργαςία με το Σμιμα Ανάπτυξθσ και Διαχείριςθσ Προςωπικοφ. 

 Ελζγχει και παρακολουκεί τθν ομαλι ροι του προγράμματοσ των εργαηομζνων και των ςυμβάντων 
ςτουσ παιδικοφσ και βρεφονθπιακοφσ ςτακμοφσ. 

 Φροντίηει να ανταποκρίνεται όςο γίνεται καλφτερα ςτισ αρμοδιότθτεσ που προβλζπονται από τισ 
εκάςτοτε κείμενεσ διατάξεισ για τα κακικοντα και τισ υποχρεϊςεισ των εργαηομζνων.   

 Σθρεί το αρχείο όλων των εντολϊν που δόκθκαν και δίδονται ςτουσ εργαηόμενουσ. 
Γραφείο Προςχολικήσ Αγωγήσ  
Οι παιδικοί ςτακμοί αποτελοφν χϊρο αγωγισ, φροντίδασ και αςφαλοφσ διαμονισ για τα παιδιά 
προςχολικισ θλικίασ, ειδικότερα το τμιμα: 

 Παρζχει ενιαία προςχολικι αγωγι ςφμφωνα με τισ ςφγχρονεσ επιςτθμονικζσ τάςεισ, ςε όλα τα παιδιά, 
ανεξάρτθτα από ποιό πολιτιςτικό, κοινωνικό, οικονομικό, μορφωτικό οικογενειακό περιβάλλον κι αν 
προζρχονται. 

 Βοθκά τα παιδιά να αναπτυχκοφν ολόπλευρα ςωματικά, νοθτικά, κοινωνικά και ςυναιςκθματικά. 

 Βοθκά ςτθν ομαλι μετάβαςθ των παιδιϊν από το οικογενειακό ςτο προςχολικό περιβάλλον. 

 Παρζχει θμεριςια υγιεινι διατροφι και φροντίδα, τθρϊντασ τουσ κανόνεσ υγιεινισ. 

 Ευαιςκθτοποιεί τουσ γονείσ πάνω ςε κζματα ςφγχρονθσ παιδαγωγικισ και ψυχολογίασ. 
 
΢ΣΟ ΑΡΘΡΟ 15: «Αρμοδιότθτεσ Διεφκυνςθσ Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν» , δθμιουργείται νζο τμιμα 
Προμθκειϊν και Μελετϊν, ωσ εξισ:  

 
Αρμοδιότθτεσ Διεφκυνςθσ Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν 

 
Θ Διεφκυνςθ  Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν  είναι αρμόδια για τθν αποτελεςματικι τιρθςθ των οικονομικϊν 
προγραμμάτων λειτουργίασ του Διμου, τθ ςωςτι απεικόνιςθ των οικονομικϊν πράξεων και τθ διαχείριςθ 
των εςόδων και δαπανϊν του, κακϊσ και τθ διαςφάλιςθ και αξιοποίθςθ τθσ δθμοτικισ περιουςίασ. 
΢υγχρόνωσ, θ Διεφκυνςθ μεριμνά για τθν αποτελεςματικι διενζργεια όλων των νόμιμων διαδικαςιϊν που 
απαιτοφνται για τθν προμικεια υλικϊν, εξοπλιςμοφ και υπθρεςιϊν του Διμου.  
΢τθ Διεφκυνςθ υπάγονται διοικθτικά,  και τα αποκεντρωμζνα Γραφεία Οικονομικϊν Θεμάτων ςε 
επιμζρουσ δθμοτικζσ ενότθτεσ. 
 
Οι αρμοδιότθτεσ των επί μζρουσ οργανικϊν μονάδων τθσ Διεφκυνςθσ Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν  είναι οι 
εξισ: 
 
(α) Τμήμα Λογιςτηρίου  
 
Γραφείο Προχπολογιςμοφ -Απολογιςμοφ-Οικονομικήσ πληροφόρηςησ 

 Μεριμνά για τθν τιρθςθ του ςυςτιματοσ κατάρτιςθσ των Προχπολογιςμϊν του Διμου.  

 ΢υνεργάηεται µε τισ επιμζρουσ δθμοτικζσ υπθρεςίεσ για τθν παροχι οικονομικϊν ςτοιχείων, 
κατευκφνςεων και προτφπων που κα επιτρζπουν τθν κατάρτιςθ από τισ υπθρεςίεσ των 
προχπολογιςμϊν τουσ ςε ςυνάρτθςθ µε τα αντίςτοιχα προγράµµατά τουσ.  

 ΢υγκεντρϊνει τουσ επιμζρουσ προχπολογιςμοφσ των υπθρεςιϊν και διαμορφϊνει και ειςθγείται τουσ 
ςυνολικοφσ Προχπολογιςμοφσ του Διμου προσ ζγκριςθ από τα αρμόδια όργανα.  

 Παρακολουκεί τθν εκτζλεςθ των Προχπολογιςμϊν, επιςθμαίνει τισ αποκλίςεισ μεταξφ απολογιςτικϊν 
και προχπολογιςτικϊν µμεγεκϊν , μεριμνά για τθν ερμθνεία των αποκλίςεων και ειςθγείται τισ 
αναγκαίεσ διορκωτικζσ ενζργειεσ. 

 Ειςθγείται τθν αναμόρφωςθ προχπολογιςμοφ. 
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 ΢υγκεντρϊνει ςτατιςτικϊν πλθροφοριϊν. 

 ΢υνεργάηεται µε τισ υπόλοιπεσ υπθρεςίεσ του Διμου για τθν τιρθςθ των διαδικαςιϊν αμφίδρομθσ 
ενθμζρωςθσ και ροισ των οικονομικϊν πλθροφοριϊν που ςχετίηονται µε τθν εκτζλεςθ και τθν 
ανακεϊρθςθ των προχπολογιςμϊν κάκε υπθρεςίασ.  

 Μεριμνά για τθν ςφνταξθ και υποβολι ςτα αρμόδια όργανα τα περιοδικά οικονομικά απολογιςτικά 
ςτοιχεία, ςφμφωνα µε το ςφςτθμα οικονομικισ πλθροφόρθςθσ που εφαρμόηει ο Διμοσ.  

 Σθρεί το ςφςτθμα λογιςτικισ απεικόνιςθσ των οικονομικϊν πράξεων του Διμου (Γενικι και αναλυτικι 
λογιςτικι ). Σθρεί τισ ςχετικϊν λογιςτικζσ διαδικαςίεσ κακϊσ και τα αντίςτοιχα λογιςτικά βιβλία και 
ςτοιχεία που προβλζπονται από τθν νομοκεςία.  

 Σθρεί τα αρχεία των κάκε είδουσ παραςτατικϊν που απαιτοφνται για τθν ενθµζρωςθ του ςυςτιματοσ 
λογιςτικισ απεικόνιςθσ των οικονομικϊν πράξεων του Διμου.  

 Παρακολουκεί και ελζγχει τθ λογιςτικι ςυμφωνία των δοςολθπτικϊν λογαριαςμϊν µε τράπεηεσ, 
προμθκευτζσ, πιςτωτζσ και άλλουσ ςυναλλαςςόμενοφσ µε τον Διμο , κακϊσ και των δοςολθπτικϊν 
λογαριαςμϊν µε τα νομικά πρόςωπα και τα ιδρφματα του Διμου. 

 Εκδίδει τισ λογιςτικζσ και οικονομικζσ καταςτάςεισ που ςυνδζονται µε το τθροφμενο λογιςτικό ςχζδιο 
(πχ. ιςολογιςμοί και αποτελζςματα χριςθσ) και ενθμερϊνει ςχετικά τα αρμόδια όργανα του Διμου µε 
βάςθ τισ ιςχφουςεσ διαδικαςίεσ.  

 Παρζχει κάκε είδουσ πλθροφόρθςθ προσ τα αρμόδια όργανα του Διμου και τισ υπόλοιπεσ δθµοτικζσ 
υπθρεςίεσ για τθν εξζλιξθ των λογιςτικϊν µμεγεκϊν του Διμου. 

 Μεριµνά για τθν παροχι κάκε είδουσ ςτοιχείων που ηθτοφνται από Δθμόςιεσ /Ελεγκτικζσ Τπθρεςίεσ 
ςφµφωνα µε τισ διαδικαςίεσ που ιςχφουν εκάςτοτε.  

 Ελζγχει τθν πρόβλεψθ των οφειλϊν ςτουσ αντίςτοιχουσ κωδικοφσ του προχπολογιςμοφ του Διμου και 
ελζγχει τθν επάρκειασ των αντίςτοιχων πιςτϊςεων.  

 Εκδίδει τθν Απόφαςθ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ και ενθμερϊνει το μθτρϊο δεςμεφςεων του Διμου. 

 Μεριμνά για τθν ανάρτθςθ ςτθ Διαφγεια τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ. 

 Μεριμνά για τθν οικονομικι διαχείριςθ και λογιςτικι παρακολοφκθςθ των προγραμμάτων τθσ 
Ευρωπαϊκισ Ζνωςθσ που ςυμμετζχει ο Διμοσ. 

 
Γραφείο διαχείριςησ  δαπανϊν-ενταλματοποίηςησ 

 Παραλαβι των κάκε φφςθσ παραςτατικϊν που απαιτοφνται κατά περίπτωςθ για τθν πλθρωμι των 
οφειλϊν του Διμου ςτουσ αντίςτοιχουσ δικαιοφχουσ. 

 Ζλεγχοσ των προθγοφμενων παραςτατικϊν, ζλεγχοσ τθσ επάρκειασ τθσ αντίςτοιχθσ πίςτωςθσ του 
προχπολογιςμοφ και ζκδοςθ χρθματικϊν ενταλμάτων. 

 Αποςτολι καταςτάςεων και ενταλμάτων ςτον Επίτροπο και ςτο Σαμείο για πλθρωμι. 

 Σιρθςθ αρχείων κάκε είδουσ παραςτατικϊν και αντίςτοιχων δικαιολογθτικϊν που χρθςιμοποιοφνται 
για τθν ενθμζρωςθ του λογιςτικοφ ςυςτιματοσ του Διμου. 

 
Γραφείο Μιςθοδοςίασ 

 ΢υγκεντρϊνει τα ςτοιχεία µμεταβολϊν και των αντιςτοίχων καταβλθκζντων παροχϊν ι 
καταλογιςκζντων ποςϊν προσ το προςωπικό του Διμου, που ζχουν επίδραςθ ςτθν διαμόρφωςθ των 
αμοιβϊν του και µεριµνά για τθν ζκδοςθ των μιςκολογικϊν καταςτάςεων και τθν πλθρωµι των 
αμοιβϊν. 

 Μεριµνά για τθ ζκδοςθ βεβαιϊςεων καταβλθκειςϊν αμοιβϊν προσ το προςωπικό του Διμου και για 
τον υπολογιςµό και τθν απόδοςθ προσ τα αςφαλιςτικά ταµεία των αντιςτοίχων αςφαλιςτικϊν 
ειςφορϊν 

 
(β) Τμήμα Δημοτικϊν Προςόδων και Δημοτικήσ Περιουςίασ 
 
Γραφείο  δημοτικϊν προςόδων 

 ΢υγκεντρϊνει  ςτοιχεία για τθν εξακρίβωςθ των υπόχρεων και του φψουσ των χρθματικϊν 
υποχρεϊςεων προσ το Διμο των φυςικϊν προςϊπων, που είναι εγκατεςτθμζνα ςτθν περιοχι του 
Διμου ι των κάκε είδουσ επιχειριςεων τθσ περιοχισ, για φόρουσ, ειςφορζσ, τζλθ, δικαιϊματα που 
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περιοδικά πρζπει να καταβάλλονται ςτο Διμο, με βάςθ τισ ιςχφουςεσ κάκε φορά διατάξεισ τθσ 
νομοκεςίασ.  

 Ελζγχει τθν ακρίβεια των μεγεκϊν με βάςθ, τα οποία υπολογίηονται το φψοσ ανά υπόχρεο των 
προθγουμζνων φόρων, ειςφορϊν, τελϊν, δικαιωμάτων κ.λπ.  

 Εκδίδει υπθρεςιακά  βεβαιωτικά ςθμειϊματα για τθν οίκοκεν είςπραξθ των τελϊν, ειςφορϊν κ.λ.π.  

 Διαχειρίηεται τα πρόςτιμα και τισ κλιςεισ  τθσ Δθμοτικισ Αςτυνομίασ, κακϊσ και τισ κλιςεισ τθσ 
Σροχαίασ, ειδοποιεί τουσ υπόχρεουσ και βεβαιϊνει τα ανείςπρακτα πρόςτιμα και κλιςεισ ςφμφωνα με 
τισ ιςχφουςεσ διατάξεισ κακϊσ και το ςφςτθμα ελεγχόμενθσ ςτάκμευςθσ. 

 Σθρεί αρχείο υπόχρεων για τθν καταβολι των επιμζρουσ ποςϊν που αποτελοφν τακτικά ζςοδα του 
Διμου.  

 Επεξεργάηεται ςτοιχεία και υπολογίηει περιοδικά το φψοσ των οφειλομζνων ποςϊν κατά κατθγορία 
προςόδου και υπόχρεο.  

 Καταρτίηει  βεβαιωτικοφσ καταλόγουσ  υπόχρεων και αντίςτοιχων οφειλομζνων ποςϊν κατά 
κατθγορία προςόδου.  

 Μεριμνά για τθν ενθμζρωςθ των υπόχρεων για τθν καταβολι των προθγουμζνων οφειλομζνων ποςϊν 
και τθν τιρθςθ των διαδικαςιϊν που ιςχφουν για τισ προςφυγζσ των υπόχρεων όταν αμφιςβθτοφν το 
φψοσ των οφειλομζνων ποςϊν.  

 Οριςτικοποιεί  τουσ βεβαιωτικοφσ καταλόγουσ μετά τθν ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν των τυχόν 
προςφυγϊν για τθν εκτζλεςθ των αντίςτοιχων ειςπράξεων.  

 Σθρεί τισ  αντίςτοιχεσ διαδικαςίεσ και εκδίδει βεβαιϊςεισ αδειϊν που ςχετίηονται με τθν είςπραξθ 
διαφόρων τελϊν, δικαιωμάτων ι ειςφορϊν.  

 ΢υντάςςει μθνιαίεσ καταςτάςεισ των οίκοκεν βεβαιωμζνων κατ' είδοσ εςόδων και ενθμερϊνει το 
κακολικό βιβλίο του Σμιματοσ Λογιςτθρίου.  

 Παρακολουκεί και ελζγχει τθν πορεία των προςφυγϊν από τθν παραλαβι των μζχρι να 
τελεςιδικιςουν. 

 Παραλαμβάνει  και ελζγχει δθλϊςεισ ακινιτων που ζχουν μετρθτι τθσ ΔΕΘ και αποςτζλλει ςτθ ΔΕΘ 
για είςπραξθ του ΣΑΠ και των τελϊν κακαριότθτοσ και φωτιςμοφ. Σθρεί Αρχείο όλων των ακινιτων 
που ζχουν μετρθτι τθσ ΔΕΘ ωσ και μθ θλεκτροδοτοφμενων 

 Οργανϊνει ςυνεργείο εξακρίβωςθσ επιφανειϊν.  

 Οριςτικοποιεί τουσ βεβαιωτικοφσ καταλόγουσ  μετά τθν ολοκλιρωςθ των διαδικαςιϊν των τυχόν 
προςφυγϊν και τουσ διαβιβάηει  ςτο Σμιμα Σαμειακισ  υπθρεςίασ.  

 Παρακολουκεί και ελζγχει τθν πορεία των προςφυγϊν από τθν παραλαβι των μζχρι να 
τελεςιδικιςουν.  

 
Γραφείο Δημοτικήσ περιουςίασ και κληροδοτημάτων 
 

 Σθρεί τισ διαδικαςίεσ που ςχετίηονται με τθν αποδοχι και τθν αξιοποίθςθ των δωρεϊν και των 
κλθροδοτθμάτων προσ το Διμο, ςφμφωνα με τουσ αντίςτοιχουσ όρουσ. 

 Σθρεί  πλιρθ αρχεία τθσ δθμοτικισ ακίνθτθσ περιουςίασ ςε θλεκτρονικι και φυςικι μορφι ( 
τοπογραφικό  διάγραμμα, τίτλοι ιδιοκτθςίασ και κάκε άλλο ςχετικό ςτοιχείο) 

 Μεριμνά για τθ διερεφνθςθ μεκόδων αξιοποίθςθσ τθσ δθμοτικισ ακίνθτθσ περιουςίασ και διατυπϊνει 
ςχετικζσ ειςθγιςεισ προσ τα αρμόδια όργανα του Διμου. 

 Μεριμνά για τθν προϊκθςθ τθσ αξιοποίθςθσ τθσ δθμοτικισ ακίνθτθσ περιουςίασ ςφμφωνα με τισ 
ςχετικζσ αποφάςεισ του Διμου και τθ διαχείριςθ τθσ εκμετάλλευςθσ τθσ δθμοτικισ ακίνθτθσ 
περιουςίασ (μεταβίβαςθ κυριότθτασ, μίςκωςθ, παραχϊρθςθ χριςθσ, κατάρτιςθ ςχετικϊν ςυμβάςεων 
κ.λ.π..) 

 Μεριμνά για τθν εκμίςκωςθ δθμοτικϊν εκτάςεων γθσ για βιομθχανικοφσ ι βιοτεχνικοφσ ςκοποφσ, 
κτθνοτροφικζσ εκμεταλλεφςεισ, εγκαταςτάςεισ κερμοκθπίων και για μονάδεσ ςτουσ τομείσ αλιείασ. 

 Σθρεί αρχείο δωρεϊν /κλθροδοτθμάτων προσ το Διμο και μεριμνά για τθν αξιοποίθςι τουσ. 

 Επιλαμβάνεται των υποκζςεων που ζχουν ςχζςθ με τα ακίνθτα τρίτων, τα οποία μιςκϊνονται ι εν 
γζνει χρθςιμοποιοφνται από το Διμο.  

 Περιφρουρεί τθν ακίνθτθ περιουςία του Διμου, των δικαιωμάτων κυριότθτασ νομισ και κατοχισ των 
από τον Διμο.  

ΑΔΑ: 6ΓΥΗΟΡ1Γ-ΒΜΧ
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 Σθρεί μθχανογραφθμζνο  αρχείο τθσ Δθμοτικισ Περιουςίασ . 
 
(γ) Τμήμα Ταμειακήσ Υπηρεςίασ 
 
Γραφείο  Ειςπράξεων -πληρωμϊν  
Κατά το μζροσ που  αντιςτοιχοφν ςτο ειδικότερο αντικείμενό τουσ: 

 Διενεργεί τισ πλθρωμζσ προσ τουσ δικαιοφχουσ με βάςθ τα Εντάλματα Πλθρωμϊν και μετά από ζλεγχο 
των δικαιολογθτικϊν που ορίηει ο νόμοσ. 

 Καταγράφει τισ διενεργοφμενεσ πλθρωμζσ ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διαδικαςίεσ και μεριμνά για τθν 
απόδοςθ των κάκε φφςθσ κρατιςεων υπζρ τρίτων που αντιςτοιχοφν ςτα επιμζρουσ εντάλματα 
πλθρωμισ. 

 Παραλαμβάνει τουσ βεβαιωτικοφσ καταλόγουσ των υπόχρεων και των αντιςτοίχων οφειλομζνων ςτο 
Διμο ποςϊν κατά κατθγορία εςόδου. Εκδίδει και μεριμνά για τθν κοινοποίθςθ ειδικϊν προςκλιςεων 
προσ τουσ οφειλζτεσ. 

 Διενεργεί τισ  ειςπράξεισ  των οφειλϊν προσ τον Διμο και ενθμερϊνει το λογιςτικό ςφςτθμα του 
Διμου με τισ ςχετικζσ ταμειακζσ εγγραφζσ. 

 Παρακολουκεί τθν τακτοποίθςθ των υποχρεϊςεων των οφειλετϊν προσ τον Διμο και ενθμερϊνει τισ 
αρμόδιεσ υπθρεςίεσ για τισ κακυςτεροφμενεσ οφειλζσ. 

 Παρακολουκεί και ελζγχει τουσ υπαλλιλουσ  του Διμου που αςχολοφνται με ειςπράξεισ. 
(αποκεντρωμζνεσ υπθρεςίεσ,  Λαϊκζσ  δθμοτικζσ αγορζσ  κλπ) 

 Σθρεί τισ διαδικαςίεσ ςυναλλαγϊν με τισ Σράπεηεσ για τθν τοποκζτθςθ των χρθματικϊν διακεςίμων 
και τθν διενζργεια ειςπράξεων και πλθρωμϊν μζςω επιταγϊν. 

 Σθρεί το αναγκαίο φυςικό ταμείο ςτα γραφεία του Διμου. 

 Σθρεί αρχεία των  κάκε είδουσ παραςτατικϊν και αντιςτοίχων δικαιολογθτικϊν που χρθςιμοποιοφνται 
για τθν ενθμζρωςθ του λογιςτικοφ ςυςτιματοσ του Διμου με τισ ταμειακζσ εγγραφζσ. 

 Παρακολουκεί τθν ταμειακι ρευςτότθτα και προγραμματίηει τισ πλθρωμζσ ςε ςυνεργαςία και με 
άλλεσ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ. 

 Παρζχει κάκε είδουσ ςτοιχεία που ηθτοφνται από Δθμόςιεσ /ελεγκτικζσ υπθρεςίεσ ςφμφωνα με τισ 
διαδικαςίεσ που ιςχφουν εκάςτοτε. 

 Παραλαμβάνει τουσ βεβαιωτικοφσ καταλόγουσ των υπόχρεων και των αντίςτοιχων οφειλομζνων ςτο 
Διμο ποςϊν κατά κατθγορία προςόδου από το τμιμα προςόδων. 

 Εκδίδει και μεριμνά για τθν κοινοποίθςθ ατομικϊν ι ειδικϊν προςκλιςεων προσ τουσ οφειλζτεσ του 
Διμου. 

 Καταρτίηει τισ  περιοδικζσ καταςτάςεισ προσ πλθρωμι των πλθρωκζντων εξόδων. 

 Καταρτίηει τισ  περιοδικζσ καταςτάςεισ ειςπραχκζντων και ειςπρακτζων εςόδων. 

 Μεριμνά για τθν αρχικι ενθμζρωςθ περιοδικοφ αρχείου οφειλετϊν κατά οφειλζτθ ,όπου 
αναγράφονται τα οφειλόμενα ποςά ανά κατθγορία προςόδου. 

 Σθρεί τισ διαδικαςίεσ ,αρχεία και γενικά λογαριαςμοφσ του λογιςτικοφ ςυςτιματοσ  του Διμου ,που 
αφοροφν τα ειςπρακτζα και τα πραγματοποιθκζντα ζςοδα του Διμου, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ 
διατάξεισ. 

 Μεριμνά για τθν εφρυκμθ λειτουργία  των αποκεντρωμζνων Γραφείων Οικονομικϊν Θεμάτων  ςε 
δθμοτικζσ ενότθτεσ του Διμου. 

 
Γραφείο Λαϊκϊν Αγορϊν 
 

 Ελζγχει τισ  λαϊκζσ αγορζσ του Διμου.  

 Επιμελείται τθσ είςπραξθσ τελϊν και δικαιωμάτων από κατάλθψθ χϊρων ςτισ λαϊκζσ αγορζσ  του 
Διμου. 

 
Γραφείο Κοιμητηρίων 
 

 Σθρεί τισ διαδικαςίεσ λειτουργίασ του δθμοτικοφ κοιμθτθρίου ςφμφωνα με τουσ ιςχφοντεσ νόμουσ και 
τουσ ειδικότερουσ Κανονιςμοφσ λειτουργίασ διοίκθςθσ και διαχείριςισ του.  
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 ΢χεδιάηει, ειςθγείται και εφαρμόηει προγράμματα βελτίωςθσ των τάφων.  

 Σθρεί τισ διαδικαςίεσ αρχείων καταγραφισ  των γεγονότων και πλθροφοριακϊν ςτοιχείων ,που ζχουν 
ςχζςθ με το δθμοτικό κοιμθτιριο. 

 ΢υνεργάηεται με τθ Διεφκυνςθ Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν για τθν τιρθςθ των διαδικαςιϊν και αρχείων 
που ζχουν ςχζςθ με τισ οικονομικζσ δοςολθψίεσ  των πολιτϊν ωσ προσ τθ λειτουργία του δθμοτικοφ 
κοιμθτθρίου  και τθν απόδοςθ των ειςπραττόμενων ποςϊν ςφμφωνα με τισ διαχειριςτικζσ διαδικαςίεσ 
του Διμου. 

 Μεριμνά  για τθν κακαριότθτα, τθ φφλαξθ, τθν ευταξία, ευπρζπεια, διακόςμθςθ κ.λ.π. ςτουσ χϊρουσ 
του κοιμθτθρίου..  

 Μεριμνά για τθ  ςυντιρθςθ τθσ τεχνικισ υποδομισ και του πράςινου ςτουσ χϊρουσ, τα κτίρια και 
γενικά  ςτισ εγκαταςτάςεισ του δθμοτικοφ κοιμθτθρίου. 

 ΢υγκροτεί, οργανϊνει, ςυντονίηει και διοικεί  τα ςυνεργεία του κοιμθτθρίου. 

 Μεριμνά για τθ δθμιουργία και λειτουργία κζντρων αποτζφρωςθσ νεκρϊν, κακϊσ και για τθ χοριγθςθ 
άδεισ ταφισ και αποτζφρωςθσ νεκρϊν. 

 
Γραφείο Δημοτικϊν Σφαγείων 

 

 Μεριμνά για τθν τιρθςθ των διαδικαςιϊν λειτουργίασ των δθμοτικϊν ςφαγείων, ςφμφωνα με τουσ 
ιςχφοντεσ νόμουσ και τουσ ειδικότερουσ κανονιςμοφσ λειτουργίασ, διοίκθςθσ και διαχείριςθσ τουσ. 

 Επιβλζπει τουσ κάκε είδουσ εργαηόμενουσ και τισ εκτελοφμενεσ εργαςίεσ ςτο χϊρο των δθμοτικϊν 
ςφαγείων ζτςι ϊςτε να τθροφνται οι νόμιμεσ διαδικαςίεσ και κανονιςμοί. 

 Μεριμνά για τθ βελτίωςθ και ςυντιρθςθ των κτιρίων, χϊρων, εξοπλιςμοφ και κάκε είδουσ 
εγκαταςτάςεων των δθμοτικϊν ςφαγείων. 

 Σθρεί τισ διαδικαςίεσ και τα αρχεία καταγραφισ των γεγονότων και πλθροφοριακά αρχεία, που 
ςχετίηονται με τθ λειτουργία των δθμοτικϊν ςφαγείων. 

 
Γραφείο διαχείριςησ κλειςτοφ χϊρου ςτάθμευςησ Πλατείασ Συντάγματοσ 

 

 Μεριμνά για τθν τιρθςθ των διαδικαςιϊν λειτουργίασ των κλειςτϊν χϊρων ςτάκμευςθσ, ςφμφωνα με 
τουσ ιςχφοντεσ νόμουσ και τουσ ειδικότερουσ κανονιςμοφσ λειτουργίασ, διοίκθςθσ και διαχείριςθσ 
τουσ. 

 Σθρεί τισ διαδικαςίεσ και τα αρχεία, που ςχετίηονται με τισ οικονομικζσ δοςολθψίεσ των πολιτϊν, ωσ 
προσ τισ εργαςίεσ που εκτελοφνται ςτο χϊρο του κλειςτοφ χϊρου ςτάκμευςθσ τθσ Πλατείασ 
΢υντάγματοσ. 

 
(δ) Σμιμα Προμθκειϊν  
 
Γραφείο Διεκπεραίωςησ  Ενιαίων Προμηθειϊν  
 
1)Αςκεί το αντικείμενο τθσ λειτουργίασ Διεκπεραίωςθσ Ενιαίων Προμθκειϊν, που περιλαμβάνει το 
διοικθτικό και διαδικαςτικό μζροσ τθσ διενζργειασ όλων των δθμοτικϊν Προμθκειϊν και εκτελείται μζςω 
ςυνεργαςίασ με τισ υπθρεςίεσ του Διμου οι οποίεσ είναι αρμόδιεσ, κατά περίπτωςθ, για τθν κατάρτιςθ 
των τεχνικϊν προδιαγραφϊν, τθν αξιολόγθςθ των τεχνικϊν χαρακτθριςτικϊν των προςφορϊν, τθν 
εξζταςθ των ενςτάςεων επί τεχνικϊν κεμάτων και τζλοσ, τον ποιοτικό και ποςοτικό ζλεγχο των 
παραλαμβανομζνων αγακϊν. 
 
Ειδικότερα ςτισ αρμοδιότθτζσ του ανικουν:  
α. ΢χεδιαςμόσ και ειςιγθςθ των εςωτερικϊν διαδικαςιϊν για τθν κατάρτιςθ του προγράμματοσ των 
απαιτοφμενων προμθκειϊν και υπθρεςιϊν του Διμου, ςυγκζντρωςθ των αιτιςεων των δθμοτικϊν 
υπθρεςιϊν, εξζταςθ τθσ νομιμότθτασ αυτϊν και κατάρτιςθ του ετιςιου προγράμματοσ προμθκειϊν. 
β. Εφαρμογι, υποςτιριξθ και επιμζλεια των νόμιμων ενεργειϊν προετοιμαςίασ, διεξαγωγισ και 
ολοκλιρωςθσ τθσ προμικειασ πάςθσ φφςεωσ αναλωςίμων ειδϊν και υλικϊν (διακθρφξεισ, διαγωνιςμοί, 
λιψθ προςφορϊν, παραγγελίεσ ειδϊν κ.λπ.). 
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γ. Διενζργεια ερευνϊν αγοράσ για τθν τεκμθρίωςθ τθσ διακεςιμότθτασ των ειδϊν ι των υπθρεςιϊν 
που ενδιαφζρουν το Διμο και λιψθ ςτοιχείων τιμϊν προμικειασ ι υπθρεςίασ. 
δ. Σιρθςθ αρχείου νομοκεςίασ, ςυνεχισ επικαιροποίθςι του με τισ νζεσ κεςμικζσ αλλαγζσ, τιρθςθ 
μθτρϊου προμθκευτϊν και αρχείου πρότυπων διακθρφξεων. 
ε. Σιρθςθ των πλθροφοριακϊν αρχείων και εγγράφων των ςυμβάςεων προμθκειϊν και υπθρεςιϊν 
(αρχείο προμθκευομζνων ειδϊν, φάκελοσ δθμοςίων ςυμβάςεων προμθκειϊν). 
ςτ. ΢υγκζντρωςθ των δικαιολογθτικϊν των γενόμενων προμθκειϊν και εργαςιϊν και υποβολι τουσ 
ςτο Λογιςτιριο για τθν εκκακάριςι τουσ. 
η. Καταχϊρθςθ των παραςτατικϊν (τιμολόγια) των προμθκευόμενων υλικϊν (πάγιοσ εξοπλιςμόσ – 
αναλϊςιμα κ.λπ.) ςτο λογιςμικό πρόγραμμα και επιμζλεια τθσ ζκδοςθσ ςχετικϊν πρωτοκόλλων 
παραλαβισ και υπογραφισ από τισ αρμόδιεσ, κατά νόμο, επιτροπζσ. 
θ. Μζριμνα για τθ μίςκωςθ ακινιτων για τθν κάλυψθ αναγκϊν του Διμου ςφμφωνα με τισ 
ιςχφουςεσ διατάξεισ. 
κ. Ενθμζρωςθ τθσ υπθρεςίασ Προχπολογιςμοφ - Ιςολογιςμοφ και Λογιςτικισ για τθν παραλαβι 
πάγιου υλικοφ, παραδίδοντασ αντίγραφο παραςτατικοφ, προκειμζνου να ενςωματωκεί ςτο μθτρϊο 
παγίων. 
ι. ΢υνεργαςία με τθν αρμόδια διοικθτικι μονάδα για τθν ςυγκρότθςθ όλων των προβλεπόμενων από 
τθ νομοκεςία επιτροπϊν που απαιτοφνται (διενζργειασ διαγωνιςμοφ, αξιολόγθςθσ προςφορϊν και 
παραλαβισ ειδϊν). 
ια. Διαβίβαςθ των τιμολογίων, με τουσ ςχετικοφσ φακζλουσ των διαγωνιςμϊν, ςτθν υπθρεςία 
Εκκακάριςθσ Δαπανϊν. 
ιβ. ΢φνταξθ των όρων τθσ Διακιρυξθσ και ςυνεργαςία με τισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ για τροποποίθςθ ι/ 
και προςκικθ ειδικϊν κατά περίπτωςθ όρων των Διακθρφξεων. 
ιγ. ΢φνταξθ των ειςθγθτικϊν υπομνθμάτων επί των ενςτάςεων και των προςφυγϊν, κατά των όρων 
τθσ Διακιρυξθσ. 
ιδ. ΢υνεργαςία με τισ αρμόδιεσ Επιτροπζσ Διαγωνιςμϊν για τθν εξζλιξθ και ολοκλιρωςθ των 
διαγωνιςμϊν. 
ιε. Διενζργεια όλων των απευκείασ ανακζςεων και διαγωνιςτικϊν διαδικαςιϊν προμθκειϊν, 
υπθρεςιϊν και μιςκϊςεων.  
ιςτ. Διενζργεια όλων των απευκείασ ανακζςεων και διαγωνιςτικϊν διαδικαςιϊν προμθκειϊν υλικϊν, 
ανταλλακτικϊν, εξαρτθμάτων κ.λπ. που υπάγονται ςε ειδικό νομικό πλαίςιο. 
ιη. Μζριμνα και ειςιγθςθ για τθν ζκδοςθ όλων των αποφάςεων που απαιτοφνται για τθν υλοποίθςθ 
των δθμοςίων ςυμβάςεων. 
ιθ. Μζριμνα για τισ αναρτιςεισ ςτο ΚΘΜΔΘ΢, ςτο Ε΢ΘΔΘ΢ και ςτθ ΔΙΑΤΓΕΙΑ, όλων των απαιτοφμενων 
εγγράφων και αποφάςεων κακϊσ και τθ δθμοςίευςθ ςτον Σφπο και ςτθν Επίςθμθ Εφθμερίδα τθσ 
Ευρωπαϊκισ Ζνωςθσ,  ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ  διατάξεισ περί δθμοςίων ςυμβάςεων. 
ικ. Διεξαγωγι των υποχρεωτικϊν διαβουλεφςεων ςε διαγωνιςμοφσ ςυμβάςεων υψθλισ αξίασ. 
κ. ΢υνεργαςία με τισ αρμόδιεσ Επιτροπζσ παραλαβισ υλικϊν / υπθρεςιϊν κ.λπ. για τθν ολοκλιρωςθ 
των ςχετικϊν διαδικαςιϊν και ειςιγθςθ για τθν ζκδοςθ των ςχετικϊν αποφάςεων. 
 
Γραφείο Διαχείριςησ υλικϊν - Αποθηκϊν  
 
Ειδικότερα ςτισ αρμοδιότθτζσ του ανικουν: 
 
1) Σθρεί  τθ διαδικαςία διαχείριςθσ υλικϊν – ςφνταξθσ του κανονιςμοφ λειτουργίασ  αποκθκϊν και 
ευκφνεται  για  τθν τιρθςι του.   
2) Προβαίνει ςτθν κωδικοποίθςθ των ειδϊν των αποκθκϊν. Παραλαμβάνει  και τοποκετεί  τα υλικά 
ςτθν αποκικθ. Οργανϊνει τουσ  αποκθκευτικοφσ χϊρουσ  κατά τζτοιο τρόπο που να είναι εφκολθ και 
γριγορθ θ ειςαγωγι και εξαγωγι των ειδϊν. 
3) Αναλαμβάνει τθν εξαγωγι των υλικϊν από τθν αποκικθ κατόπιν εντολισ εξαγωγισ από τουσ 
προϊςταμζνουσ των υπθρεςιϊν και ειδοποίθςθ για τθν παραλαβι τουσ. 
4) Μεριμνά για τθν παραλαβι των προμθκευόμενων υλικϊν, ςφμφωνα με τισ ιςχφουςεσ διαδικαςίεσ, 
και για τθ διάκεςι τουσ ςτισ υπθρεςίεσ του Διμου, με βάςθ τα αποδεικτικά παραλαβισ των 
προϊςταμζνων των υπθρεςιϊν. 
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5) Προβαίνει ςτον ζλεγχο των τιμϊν των ειδϊν βάςει των ςυμφωνθτικϊν με τουσ προμθκευτζσ, φροντίηει 
για τθν αποκατάςταςθ λακϊν, οργανϊνει και επιβλζπει τθν επιςτροφισ των ακατάλλθλων προϊόντων. 
6) Ζχει ςτθν αρμοδιότθτά του τθν  τιρθςθ και ενθμζρωςθ του βιβλίου υλικϊν με τα εκδιδόμενα 
δελτία ειςαγωγισ και εξαγωγισ των διαφόρων υλικϊν από τθν αποκικθ. 
7) Ζχει ςτθν αρμοδιότθτά του τθν τιρθςθ ςτατιςτικϊν ςτοιχείων για τθν κυκλοφορία των ειδϊν. 
8) Παρακολουκεί  τα αποκζματα  των αποκθκϊν και διατυπϊνει ειςθγιςεισ  για τθν ανάγκθ 
ανανζωςισ τουσ. Προβαίνει ςτθ φροντίδα των υπολοίπων, ζτςι ϊςτε να μθν δεςμεφονται κεφάλαια ςε 
αποκζματα ειδϊν, αλλά και ςυγχρόνωσ να μθν υπάρχουν ελλείψεισ. 
9) ΢υνεργάηεται με τισ δθμοτικζσ υπθρεςίεσ που κάνουν χριςθ των υλικϊν των αποκθκϊν. 
10) Διενεργεί  τθν ετιςια απογραφι των υλικϊν τθσ αποκικθσ του Διμου.  
11) Μεριμνά για τθ διαδικαςία χαρακτθριςμοφ υλικϊν ωσ άχρθςτων και τθρεί  τισ διαδικαςίεσ  
εκποίθςθσ ι καταςτροφισ, υλοποιεί τισ  απαιτοφμενεσ ενζργειεσ  για τθ ςυγκρότθςθ ςχετικισ επιτροπισ, 
ςε ςυνεργαςία με τισ αντίςτοιχεσ υπθρεςίεσ του Διμου, ςφμφωνα με τθν κείμενθ νομοκεςία. 
12) Διαχειρίηεται  τθν θλεκτρονικι εφαρμογι αποκθκϊν. 
 
΢ΣΟ ΑΡΘΡΟ 18: Αντικακίςταται το άρκρο 18 του υπάρχοντοσ Ο.Ε.Τ. και πλζον το άρκρο 18 ζχει ωσ εξισ : 

Άρκρο 18 
 

Αρμοδιότθτεσ Διεφκυνςθσ Πολιτιςμοφ, Ακλθτιςμοφ  και Νζασ Γενιάσ  
 

Γραφείο Επιτελικήσ Υποςτήριξησ, Διοίκηςησ , Προγραμματιςμοφ και Δημοςίων Σχζςεων (υπάγεται 
απευκείασ ςτθ Διεφκυνςθ)  

1) Διοικθτικι υποςτιριξθ:  
α) διαχείριςθ ςυναντιςεων, διεκπεραίωςθ αλλθλογραφίασ, ειςθγιςεισ, τιρθςθ πρωτοκόλλου, 
υπθρεςιακϊν διαδικαςιϊν, υποςτιριξθ λοιπϊν ςυλλογικϊν και μονοπρόςωπων οργάνων και γενικά 
όλων των διοικθτικϊν πράξεων που είναι απαραίτθτεσ για τθν εφρυκμθ λειτουργία ςε ςυνεργαςία με τθ 
δ/νςθ και τα τμιματα. 
β)  Φροντίηει για τθν ψθφιοποίθςθ,  αποκικευςθ και τθν εκκακάριςθ του αρχείου ςε ςυνεργαςία με τα 
τμιματα/ γραφεία. 
 

2) Διαχείριςθ-επιςταςία χϊρων (ειςιτιρια, ενοικίαςθ, ςυντιρθςθ, κακαριότθτα): 
 
 α) Μζριμνα για τον ζλεγχο των κτθριακϊν & μθχανολογικϊν  εγκαταςτάςεων, για τθν ευπρζπεια, 
ςυντιρθςθ και κακαριότθτα όλων των χϊρων.  
β) Πλθροφορεί και κατευκφνει τουσ χριςτεσ/ επιςκζπτεσ, βοθκά ςτθ διακίνθςθ τθσ αλλθλογραφίασ, ςτισ 
ξεναγιςεισ, επιςκζψεισ, ςτθ διαχείριςθ των ειςιτθρίων, ςτον ζλεγχο και τθν επίβλεψθ των χϊρων- 
ιδιαίτερα κατά τον χρόνο που διεξάγονται εκδθλϊςεισ.  
γ) ΢υμβάλει ςτθν εφρυκμθ λειτουργία ζχοντασ όλα τα δικαιϊματα αλλά και τα κακικοντα που 
απορρζουν από τθ ςχετικι νομοκεςία.  
δ) Φυλάςςει τα κλειδιά (ελζγχει, ανοίγει και κλείνει τουσ χϊρουσ τισ οριςμζνεσ ϊρεσ λειτουργίασ, 
ςφμφωνα με το κακεςτϊσ λειτουργίασ ι των εκτάκτων αναγκϊν πχ εκδιλωςθ).  
ε) Ενθμερϊνει κι επιβλζπει τον/ τθν υπεφκυνο/ υπεφκυνθ κακαριότθτασ για τον καλό κακαριςμό όλων 
ανεξαρτιτωσ των χϊρων (εςωτερικϊν-εξωτερικϊν) όπωσ και τον φφλακα για τισ αρμοδιότθτεσ του. 
Σακτοποιεί τουσ χϊρουσ (εξοπλιςμό, καρζκλεσ κλπ) πριν και μετά από εκδθλϊςεισ/ ςυναντιςεισ και 
ςυνεπικουρεί κάκε διαδικαςία που ςυμβάλει ςτθν εφρυκμθ λειτουργία παρζχοντασ κάκε δυνατι 
βοικεια.   
΢τ) Εκτελεί εξωτερικζσ υπθρεςίεσ πχ διακίνθςθ αλλθλογραφίασ περιοδεφει ανά τακτά διαςτιματα, 
παρακολουκεί κι ελζγχει εςωτερικά και εξωτερικά τισ εγκαταςτάςεισ, ςυναγερμό, 
πυραςφάλεια. Αποκακιςτά μικρζσ βλάβεσ ι/και ειςθγείται για τθν επιδιόρκωςθ φκορϊν ι 
αντικατάςταςθ ι επιςκευι των ηθμιϊν.  
η) Εκτόσ των ανωτζρω μπορεί να ανατεκεί κάκε άλλθ εργαςία, θ οποία κα κακορίηεται από τα όργανα 
Διοίκθςθσ και κα αποβλζπει ςτθν εφρυκμθ λειτουργία τθσ υπθρεςίασ.  

 
(α) Σμιμα  Πολιτιςτικϊν Δράςεων  
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Γραφείο Πολιτιςτικϊν Εκδηλϊςεων και Καλλιτεχνικήσ Εκπαίδευςησ: 

 1) ΢χεδιάηει και ειςθγείται προγράμματα πολιτιςτικϊν / καλλιτεχνικϊν δραςτθριοτιτων που 
απευκφνονται ςε όλεσ τισ κατθγορίεσ των δθμοτϊν.  

2) ΢το πλαίςιο των εγκεκριμζνων προγραμμάτων, διοργανϊνει κάκε είδουσ εκδθλϊςεισ όπωσ μουςικζσ 
εκδθλϊςεισ, διαλζξεισ, εκκζςεισ, κεατρικζσ παραςτάςεισ, τοπικά φεςτιβάλ κ.λπ.  

3) Ζχει τθν ευκφνθ τθσ επεξεργαςίασ τθσ προετοιμαςίασ των ανωτζρω εκδθλϊςεων από τθν ζρευνα για 
τθν εξεφρεςθ των κατάλλθλων ςυντελεςτϊν (π.χ. μουςικά ςυγκροτιματα, κίαςοι κ.λπ.) μζχρι τθσ 
διαπραγμάτευςθσ και τθσ ειςιγθςθσ των όρων των ςχετικϊν ςυμβάςεων προσ τισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ του 
Διμου.  

4) Μεριμνά για τον προγραμματιςμό και τθν υλοποίθςθ κάκε είδουσ προμθκειϊν και τεχνικϊν εργαςιϊν 
που απαιτοφνται για τθν πραγματοποίθςθ των ανωτζρω εκδθλϊςεων.  

5) Ζχει τθν ευκφνθ τθσ παρακολοφκθςθσ και του ςυντονιςμοφ τθσ ολοκλιρωςθσ των ανωτζρω 
εκδθλϊςεων μζχρι και τθσ ολοκλιρωςθσ των οικονομικϊν υποχρεϊςεων προσ τουσ ςυντελεςτζσ τουσ.  

6) Μετά τθν ολοκλιρωςθ τθσ κάκε εκδιλωςθσ ζχει τθν ευκφνθ τθσ υποβολισ ςτον προϊςτάμενο τθσ 
Διεφκυνςθσ απολογιςτικισ αναφοράσ με τα οικονομικά και άλλα ςτοιχεία τθσ εκδιλωςθσ. 

 7) Μεριμνά για τθ διαχείριςθ των πολιτιςτικϊν εγκαταςτάςεων (υπαίκριου κεάτρου,  κ.λπ.) και τθ 
διάκεςι του ςε φορείσ, ιδιϊτεσ, κ.ά. Επιπλζον μεριμνά για τθ ςφνταξθ των ςχετικϊν ςυμφωνθτικϊν 
(μίςκωςθσ ι παραχϊρθςθσ) των πολιτιςτικϊν εγκαταςτάςεων.  

Σζλοσ, μεριμνά για τθν ευπρεπι εμφάνιςι τουσ (κακαριότθτα, υλικοτεχνικι ςυντιρθςθ) ςε ςυνεργαςία με 
το Γραφείο Σεχνικισ Τποςτιριξθσ.  

(Αρμοδιότθτεσ ςε κζματα Καλλιτεχνικισ Εκπαίδευςθσ (χορόσ, εικαςτικά, φωτογραφία τζχνεσ, κζατρο 
κ.λπ.) 

 Α) Χορόσ  
1) Φροντίηει για τθν δθμιουργία τμθμάτων και τθν διδαςκαλία παραδοςιακϊν ελλθνικϊν χορϊν, 
κλαςςικοφ μπαλζτου, ςφγχρονου χοροφ και ρυκμικισ γυμναςτικισ.  
2) Μεριμνά για τθ διοργάνωςθ παραςτάςεων των ςχετικϊν τμθμάτων.  
 
Β) Κινθματογράφοσ− Φωτογραφία  
1) Ζχει τθν ευκφνθ τθσ διδαςκαλίασ τθσ τζχνθσ του κινθματογράφου και Videο.  

2) Ζχει τθν ευκφνθ τθσ διδαςκαλίασ τθσ τζχνθσ τθσ φωτογραφίασ.  

3) Διοργανϊνει  κινθματογραφικζσ προβολζσ. 

 Γ) Εικαςτικζσ Σζχνεσ  

1) Φροντίηει για τθν δθμιουργία τμθμάτων και τθν παράδοςθ μακθμάτων ηωγραφικισ, γλυπτικισ, 
χαρακτικισ, κοςμθτικισ κ.α. εικαςτικϊν τεχνϊν.  

2) Μεριμνά για τθ διοργάνωςθ ςχετικϊν εκκζςεων, με τα ζργα των μακθτϊν.  

Δ) Εφαρμοςμζνεσ Σζχνεσ  

1) Φροντίηει για τθν δθμιουργία τμθμάτων και τθν διδαςκαλία υφαντικισ παραδοςιακοφ κεντιματοσ, 
ςκθνογραφίασ – ενδυματολογίασ, γραφικϊν τεχνϊν – τζχνθσ βιβλίου, ψθφιδωτά− μικτά υλικά, 
αγιογραφίασ, μαρμαροτεχνίασ, κεραμικισ, ξυλογλυπτικισ και λοιπϊν τεχνϊν  
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2) Μεριμνά για τθ διοργάνωςθ ςχετικϊν εκκζςεων. Παρακολουκεί τθ λειτουργία των παραρτθμάτων 
(εργαςτιρια) τα οποία ανικουν διοικθτικά ςτο Γραφείο. 1) Τποδζχεται, καταχωρεί και διαχειρίηεται τισ 
αιτιςεισ εγγραφισ ι διαγραφισ μελϊν ςτα διάφορα τμιματα των καλλιτεχνικϊν εργαςτθρίων και τθρεί 
τα ςχετικά αρχεία. 2) Παρακολουκεί τθν τακτοποίθςθ οικονομικϊν ςυμμετοχϊν μθνιαίωσ και ενθμερϊνει 
τθν αντίςτοιχθ υπθρεςία εςόδων του Διμου. 

 Γραφείο Μουςείων - Πινακοθηκϊν και Πολιτιςτικήσ Κληρονομιάσ 

1) Μεριμνά για τθ διαφφλαξθ και ανάδειξθ τθσ πολιτιςτικισ κλθρονομιάσ τθσ περιοχισ του Διμου. 
΢χεδιάηει και μεριμνά για τθν υλοποίθςθ δράςεων ευαιςκθτοποίθςθσ των πολιτϊν ςε ηθτιματα 
πολιτιςτικισ κλθρονομιάσ (υλικισ και άυλθσ) του Διμου Κοηάνθσ (γνωριμία με τθν τζχνθ – εκπαιδευτικά 
προγράμματα, ευρωπαϊκά προγράμματα, ςυμμετοχι ςε επιςτθμονικζσ ομάδεσ για τθν προςταςία τθσ 
πολιτιςτικισ κλθρονομιάσ, δράςεισ ςτο διαδίκτυο,  εκκζςεισ, θμερίδεσ, εκδόςεισ κλπ). ΢υνεργάηεται με 
φορείσ όπωσ το Τπουργείο Πολιτιςμοφ (Διεφκυνςθ Νεότερθσ Πολιτιςτικισ Κλθρονομιάσ) το Κζντρο 
Ζρευνασ Ελλθνικισ Λαογραφίασ τθσ Ακαδθμίασ Ακθνϊν, φορείσ, ςυλλογικότθτεσ και πολιτιςτικοφσ 
ςυλλόγουσ του Διμου και τθσ ευρφτερθσ περιοχισ. Είναι αρμόδιο για τθν εκπόνθςθ και εφαρμογι 
προγραμμάτων (ςυγκρότθςθ Σοπικοφ Ευρετθρίου Άυλθσ Πολιτιςμικισ Κλθρονομιάσ), τθ διοργάνωςθ 
λαογραφικϊν δράςεων και εκδθλϊςεων (Αποκριά, Λαηαρίνεσ, κ.ά.). 

2) ΢υγκεντρϊνει, διατθρεί, προβάλει και αναδεικνφει τθν τοπικι ιςτορία, τον τοπικό τφπο, το τοπικό 
ιςτορικό αρχείο, το τοπικό δθμοτικό αρχείο και τισ ειδικζσ ςυλλογζσ.  

3) Φροντίηει για τθ διάςωςθ και ςυγκζντρωςθ όλων των δθμοτικϊν εγγράφων ι χειρογράφων που 
παράγονται ι αναφζρονται ςτθν πολιτικι, οικονομικι και διοικθτικι δραςτθριότθτα του διμου ι τθσ 
τοπικισ κοινωνίασ γενικότερα.  

4) Μεριμνά για τθ ςυντιρθςθ, καταγραφι, ευρετθρίαςθ, ταξινόμθςθ και μικροφωτογράφθςθ ι 
ψθφιοποίθςθ των παραπάνω αρχείων ϊςτε θ διάκεςι τουσ να εξυπθρετεί το ευρφ κοινό αλλά και τθν 
λειτουργία και τα προγράμματα του Διμου.  

5) Οργανϊνει και διακζτει τυχόν ειδικά αρχεία που ζχουν ιδιαίτερθ ιςτορικι αξία για το τοπικό κοινό ϊςτε 
να αξιοποιοφνται για τθ μελζτθ και τθν ζρευνα.  

6) Αςχολείται με τθν ζρευνα και ςυγκζντρωςθ βιβλιακοφ και άλλου υλικοφ, τα ζργα τζχνθσ, τα κειμιλια 
και άλλα αντικείμενα άυλα και υλικά, αποδείξεισ τθσ τοπικισ ηωισ, των θκϊν και των εκίμων, τθ πόλθσ και 
τθσ μείηονοσ περιοχισ τθσ, από απόψεωσ ιςτορικισ, αρχαιολογικισ, φιλολογικισ, αρχιτεκτονικισ, 
κοινωνικοοικονομικισ κ.λπ.  

7) Εμπλουτίηει τθν αρχειακι ςυλλογι με τθν αγορά ι τθν αποδοχι δωρεάσ αρχειακοφ υλικοφ από τουσ 
κατόχουσ τουσ και ομοιότυπων αρχειακοφ υλικοφ που βρίςκονται ςε διάφορουσ φορείσ.  

8) ΢υνεργάηεται με όλουσ τουσ τοπικοφσ φορείσ για τθν εφρεςθ και τθν διάςωςθ αρχειακοφ υλικοφ.  

9) Αξιοποιεί και ςυγκεντρϊνει υλικό από ιδιωτικά αρχειακά ιδρφματα, και ςυλλζκτεσ ι ςυνεργάηεται μαηί 
τουσ ϊςτε να μπορεί να αξιοποιθκεί και αυτό το υλικό.  

10) Εκδίδει δθμοςιεφματα που εξυπθρετοφν τθν γνϊςθ των ιςτορικϊν πθγϊν τθσ τοπικισ κοινωνίασ.  

11) ΢υμμετζχει ςε ςχετικά ερευνθτικά προγράμματα ςε ςυνεργαςία με άλλουσ επιςτθμονικοφσ φορείσ.  

12) Οργανϊνει τθν ζκκεςθ των αρχείων ςε κατάλλθλουσ χϊρουσ και τθν προβολι τουσ για τθν προςζγγιςθ 
επιςκεπτϊν.  

13) Φροντίηει για τθν καταλογογράφθςθ, ταξινόμθςθ, ςυντιρθςθ και διαφφλαξθ των εντφπων και των 
άλλων ςυλλογϊν του, κακϊσ και για τθ μθχανοργάνωςθ των καταλόγων του.  

14) Προωκεί τθν επιςτθμονικι ζρευνα ςε κζματα τοπικισ ιςτορίασ και διοργανϊνει ειδικά ςυνζδρια, 
θμερίδεσ, διαλζξεισ κ.λπ.  
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15) Φροντίηει για τθν ψθφιοποίθςθ των ανωτζρω αρχείων.  

16) Φροντίηει για τθν αποτελεςματικι λειτουργία των Πινακοκθκϊν του Διμου και τθ λειτουργία τοπικϊν 
Μουςείων (Λαογραφικϊν, Ιςτορικϊν κ.λπ.).  

17) Μεριμνά για τθ διαςφάλιςθ των εκκεμάτων των πινακοκθκϊν και μουςείων κακϊσ και για τθ 
ςυντιρθςθ, αποκατάςταςθ και επιςκευι των πικανϊν φκορϊν τουσ.  

18) Μελετά, ειςθγείται και προωκεί τον εμπλουτιςμό των πινακοκθκϊν και μουςείων ςε ςυνεργαςία με 
άλλουσ ςυναφείσ οργανιςμοφσ.  

19) Μεριμνά για τθν τιρθςθ ειδικϊν μθτρϊων για τισ ςυλλογζσ των πινακοκθκϊν και μουςείων.  

20) Ζχει τθν ευκφνθ για τθν μεταφορά, εγκατάςταςθ και τοποκζτθςθ των εκκεμάτων κακϊσ και για τθν 
καλι λειτουργία όλων των εγκαταςτάςεων των πινακοκθκϊν και μουςείων.  

21) Διοργανϊνει ςε ςυνεργαςία με τουσ τοπικοφσ φορείσ, εκδθλϊςεισ προβολισ τθσ πολιτιςτικισ 
κλθρονομιάσ τθσ πόλθσ.  

22) ΢υνεργάηεται με τθ ςχολικι κοινότθτα διοργανϊνοντασ εκδθλϊςεισ, επιςκζψεισ 

   
(β) Τμήμα  Αθλητιςμοφ  
Γραφείο Λειτουργίασ Αθλητικϊν Εγκαταςτάςεων 
΢τθν αρμοδιότθτά του ανικουν:  

1) Θ προετοιμαςία των εγκαταςτάςεων και θ μζριμνα για τθν προμικεια ακλθτικοφ υλικοφ και 
εξοπλιςμοφ απαραίτθτου για τθν υλοποίθςθ των ακλθτικϊν γεγονότων.  

2) Θ μζριμνα για τθν εφρεςθ χορθγιϊν και καταχωριςεων διαφιμιςθσ, όπου και όταν αυτό 
επιτρζπεται. 
3) Θ οργάνωςθ τουρνουά και επιδείξεων των ακλοφμενων ςτα ακλθτικά προγράμματα και ςτισ ακλθτικζσ 
ακαδθμίεσ του Διμου. 
4) Θ μζριμνα για τθν ενθμζρωςθ και τθν προβολι των εκδθλϊςεων που πραγματοποιοφνται, τθν 
προϊκθςθ των παρεχόμενων υπθρεςιϊν με ζντυπο και θλεκτρονικό υλικό και τθν ενθμζρωςθ τθσ 
διαδικτυακισ πφλθσ του Διμου. 
5) Θ ειςιγθςθ για δθμιουργία νζων ακλθτικϊν υποδομϊν (δθμοτικά γυμναςτιρια, ακλθτικά κζντρα, 
ακλθτικά πάρκα κ.α.), με τθν πρόβλεψθ του απαιτοφμενου τεχνικοφ εξοπλιςμοφ. 
6) Θ ςφνταξθ προτάςεων και ςχεδίων ωσ προσ τισ ανάγκεσ και τισ προδιαγραφζσ των νζων ι των ιδθ 
υφιςτάμενων ακλθτικϊν εγκαταςτάςεων. 
7) Θ μζριμνα για τθ ςφνταξθ Κανονιςμϊν Λειτουργίασ Ακλθτικϊν χϊρων και Εγκαταςτάςεων και  
παρακολοφκθςθ τθσ εφαρμογισ τουσ.  
8) Θ μζριμνα για τθν εφαρμογι και τθν τιρθςθ των μζτρων για τθν αςφάλεια, υγιεινι και προςταςία τθσ 
δθμόςιασ υγείασ ςτισ ακλθτικζσ εγκαταςτάςεισ και ςτισ υποδομζσ και για τθ ςυμμόρφωςι τουσ ςτισ 
ιςχφουςεσ προδιαγραφζσ και πρότυπα. 
9)  Θ μζριμνα για τθ φφλαξθ, κακαριότθτα, ςυντιρθςθ, επιςκευι και ευπρεπι εμφάνιςθ των 
ακλθτικϊν κτιρίων, των εγκαταςτάςεων και του περιβάλλοντοσ χϊρου τουσ.  
10) Θ άςκθςθ εποπτείασ επί των Εκνικϊν Ακλθτικϊν Κζντρων που κακορίηονται με απόφαςθ των 
αρμοδίων Τπουργϊν. 
11) Θ μζριμνα για τθν καταγραφι, τθ φφλαξθ, τθ ςυντιρθςθ, τθν επιςκευι και τον ζλεγχο τθσ καλισ και 
αςφαλοφσ λειτουργίασ του ακλθτικοφ ι μθ εξοπλιςμοφ και των υλικϊν, κακϊσ και εντοπιςμόσ τυχόν 
ελλείψεων, φκορϊν και καταςτροφϊν αυτοφ. 
12) Θ ςυνεργαςία με τισ αρμόδιεσ υπθρεςίεσ του Διμου και τθσ Περιφζρειασ Δυτ. Μακεδονίασ για τθν 
ζκδοςθ των απαιτοφμενων από το Νόμο αδειϊν λειτουργίασ των Δθμοτικϊν Ακλθτικϊν Εγκαταςτάςεων. 
13) Θ ευκφνθ για τθν ομαλι λειτουργία και τιρθςθ του ωραρίου λειτουργίασ των Ακλθτικϊν 
Εγκαταςτάςεων. 
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14) Θ κατάρτιςθ του ετιςιου προγράμματοσ χριςθσ των ακλθτικϊν χϊρων ςε μορφι θμεριςιου 
ωρολογιακοφ προγράμματοσ και παραχϊρθςθ ι μθ τθσ χριςθσ τουσ ςτα τμιματα ακλθτιςμοφ του Διμου 
και κατόπιν αιτιςεωσ, ςε φορείσ, ςωματεία, ςυλλόγουσ, ςχολεία κ.λπ. 
15) Θ κατάρτιςθ και ειςιγθςθ των κανονιςμϊν λειτουργίασ των ακλθτικϊν χϊρων και εγκαταςτάςεων. 
16) Θ μζριμνα για τθν εφρυκμθ λειτουργία των αποκεντρωμζνων μονάδων ςε δθμοτικζσ ενότθτεσ του 
Διμου. 
 
Γραφείο Αθλητικϊν Προγραμμάτων και Εκδηλϊςεων 
΢τθν αρμοδιότθτά του ανικουν: 
1) Ο ςχεδιαςμόσ προγραμμάτων άκλθςθσ που καλφπτουν όλεσ τισ θλικίεσ και τισ κοινωνικά ευπακείσ 
ομάδεσ, επεξεργαςία και θ ειςιγθςθ προτάςεων προσ τθ Δθμοτικι Αρχι για δράςεισ ςτον τομζα του 
Ακλθτιςμοφ.  
2)Ο ςυντονιςμόσ τθσ λειτουργίασ των τμθμάτων του τομζα ακλθτιςμοφ για τθν υλοποίθςθ όλων των 
ακλθτικϊν προγραμμάτων, δραςτθριοτιτων και εκδθλϊςεων.  
3) Θ παρακολοφκθςθ,  ο ζλεγχοσ και  θ αξιολόγθςθ τθσ καλισ λειτουργίασ των τμθμάτων, ςε ςχζςθ με τισ 
δραςτθριότθτεσ που υλοποιοφν και των αποτελεςμάτων που επιτυγχάνουν. 
4)Θ ςυνεργαςία με όλουσ τουσ αρμόδιουσ φορείσ (υποβολι προτάςεων ςτθ Γ.Γ.Α. υλοποίθςθσ ακλθτικϊν 
προγραμμάτων) για κζματα ακλθτιςμοφ και φροντίδα για τθ διεξαγωγι προγραμμάτων ακλθτιςμοφ ςτθν 
Α’ βάκμια και Β’ βάκμια εκπαίδευςθ. 
5) Θ αξιολόγθςθ τθσ επάρκειασ και αποτελεςματικότθτασ του ανκρϊπινου δυναμικοφ και τθσ 
υλικοτεχνικισ υποδομισ των τμθμάτων και ειςιγθςθ για βελτίωςθ τθσ επάρκειασ και τθσ απόδοςθσ των 
ανκρϊπινων και υλικϊν πόρων. 
6) Θ υλοποίθςθ ακλθτικϊν προγραμμάτων μαηικοφ ακλθτιςμοφ και ακλθτικϊν δραςτθριοτιτων που 
καλφπτουν όλουσ τουσ πολίτεσ ανεξαρτιτου θλικίασ, φφλου, κρθςκείασ, εκνότθτασ με ιδιαίτερθ 
ευαιςκθςία ςτισ κοινωνικά ευπακείσ ομάδεσ. 
7) Θ ςυμμετοχι ςτο Εκνικό Πρόγραμμα Πρόλθψθσ των κινδφνων για τθν Τγεία «΢ΠΤΡΟ΢ ΔΟΞΙΑΔΘ΢», με 
τθν υποςτιριξθ προγραμμάτων άκλθςθσ ςτισ τοπικζσ ακλθτικζσ εγκαταςτάςεισ, κακϊσ και με τθ 
διαμόρφωςθ προγραμμάτων άκλθςθσ για όλεσ τισ θλικιακζσ ομάδεσ του πλθκυςμοφ. 
8) Θ ςυνεργαςία με τθ Γ.Γ.Α. για τθν υλοποίθςθ επιδοτοφμενων προγραμμάτων. 
9) Θ ςφνταξθ, ςε ςυνεργαςία με τουσ εκπαιδευτζσ, του ωρολογίου προγράμματοσ των ακλθτικϊν 
τμθμάτων. 
10) Ο ςυντονιςμόσ, θ παρακολοφκθςθ, ο ζλεγχοσ τθσ εφαρμογισ των κακθμερινϊν προγραμμάτων και 
ειςιγθςθ για τθν τροποποίθςθ ι βελτίωςθ αυτϊν. 
11) Θ ςυγκζντρωςθ και  ο ζλεγχοσ όλων των απαραίτθτων δικαιολογθτικϊν για τθν εγγραφι των 
ακλοφμενων ςτα προγράμματα, καταχϊρθςθ των αιτιςεων εγγραφισ ι διαγραφισ μελϊν ςτα διάφορα 
ακλθτικά προγράμματα, ζκδοςθ των ακλθτικϊν καρτϊν και τιρθςθ μθτρϊων για όλουσ τουσ 
ακλοφμενουσ. 
12) Θ διαχείριςθ των αιτιςεων εγγραφισ ςτα διάφορα ακλθτικά προγράμματα και ζνταξθ των μελϊν 
ςτα τμιματα. 
13) Θ  Οργάνωςθ ακλθτικϊν προγραμμάτων για τουσ μακθτζσ Α’ βάκμιασ και Β’ βάκμιασ εκπαίδευςθσ, 
ςε ςυνεργαςία με τουσ Διευκυντζσ και τουσ ΢υλλόγουσ Γονζων και Κθδεμόνων των ΢χολείων, μετά τθ λιξθ 
του ςχολικοφ ωραρίου, ςτουσ χϊρουσ των ςχολείων. 
14) Θ  ειςιγθςθ  για τθν καλι κατάςταςθ των χϊρων υποδοχισ των προγραμμάτων, τθ φροντίδα του 
εξοπλιςμοφ και τθ ςυντιρθςθ του ακλθτικοφ υλικοφ. 
15) Θ κατάρτιςθ και ειςιγθςθ, των προγραμμάτων προπονιςεων των ακλθτικϊν ςωματείων ςτισ 
δθμοτικζσ ακλθτικζσ εγκαταςτάςεισ και τθσ διεξαγωγισ ακλθτικϊν και πολιτιςτικϊν εκδθλϊςεων 
Ακλθτικϊν ΢υλλόγων ι άλλων φορζων ι πολιτϊν που αιτοφνται να κάνουν χριςθ των ακλθτικϊν χϊρων. 
16) Θ ειςιγθςθ μζτρων για τθν επίλυςθ τυχόν προβλθμάτων που ανακφπτουν από τα ακλθτικά ςωματεία 
και παροχι κάκε δυνατισ βοικειασ ωσ προσ τθ λειτουργία αυτϊν.  
17) Θ ςφνταξθ προτάςεων, θ ειςιγθςθ και θ μζριμνα για τθ ςωςτι υλοποίθςθ προγραμμάτων, 
εκδθλϊςεων, θμερίδων και ακλθτικϊν γεγονότων. 
18) Θ ςυνεργαςία με τθ Γ.Γ.Α., τουσ Ακλθτικοφσ ΢υλλόγουσ του Διμου, τισ Ακλθτικζσ Ομοςπονδίεσ και 
άλλουσ Διμουσ για τθ διεξαγωγι εκδθλϊςεων τοπικοφ, περιφερειακοφ και εκνικοφ χαρακτιρα. 
19) Θ φροντίδα για τθν ιατρικι κάλυψθ των ςυμμετεχόντων ςτισ ακλθτικζσ εκδθλϊςεισ. 
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20) ΢το πλαίςιο των αρμοδιοτιτων του, το Γραφείο φροντίηει για κζματα Τγειονομικισ Μζριμνασ με 
ειδικότερεσ αρμοδιότθτεσ  

α. Μεριμνά για τθν εξαςφάλιςθ τθσ υγειονομικισ κάλυψθσ των ακλουμζνων ςτισ εγκαταςτάςεισ 
τθσ Διεφκυνςθσ και των μελϊν του προςωπικοφ, για τθν αποφυγι ατυχθμάτων αλλά και για τθν 
αντιμετϊπιςθ καταςτάςεων ςε περιπτϊςεισ ατυχθμάτων. 

β. Φροντίηει για τθν φπαρξθ ςτισ ακλθτικζσ εγκαταςτάςεισ του κατάλλθλου εξοπλιςμοφ και μζςων 
για τθν άμεςθ παροχι υγειονομικισ περίκαλψθσ ςτουσ ευριςκόμενουσ ςτουσ χϊρουσ άκλθςθσ. 

γ. Μεριμνά για τθν αποφυγι ατυχθμάτων κατά τθν ϊρα τθσ άκλθςθσ των ακλουμζνων ςτισ 
εγκαταςτάςεισ. 

δ. Μεριμνά για τθν παροχι πρϊτων βοθκειϊν περίκαλψθσ και ςτθν αντιμετϊπιςθ ζκτακτων 
περιςτατικϊν (τραυματιςμοί, κακϊςεισ κλπ). 

ε. Παρευρίςκεται ςε όλεσ τισ ακλθτικζσ διοργανϊςεισ χάριν τθσ αςφάλειασ των ακλουμζνων. 

ςτ. Μεριμνά για τθν ςυλλογι των ιατρικϊν βεβαιϊςεων των ακλουμζνων ωσ προχπόκεςθ για τθν 
ςυμμετοχι τουσ ςτα ακλθτικά προγράμματα και τθρεί ςχετικό ιατρικό αρχείο. 

Η. Ενθμερϊνει τουσ ακλθτικοφσ επιςτιμονεσ για τυχόν ιατρικά προβλιματα των ακλουμζνων και 
ςυμβάλλει ςτθν κατάρτιςθ εξειδικευμζνων ακλθτικϊν προγραμμάτων που αφοροφν ςτθν 
εκγφμναςθ ιδιαίτερων ακλθτικϊν πλθκυςμϊν. 

(γ) Σμιμα Ωδείου  
Γραφείο Γραμματειακήσ Υποςτήριξησ – προγραμματιςμοφ εκδηλϊςεων και προβολήσ  
1) Ειςθγείται για τθν κάλυψθ τθσ κζςθσ του καλλιτεχνικοφ Διευκυντι του Δθμοτικοφ Ωδείου. 
2) ΢υνεργάηεται  με τθν υπθρεςία διοργάνωςθσ πολιτιςτικϊν εκδθλϊςεων για τθν διοργάνωςθ 
μουςικϊν εκδθλϊςεων.  
3) Διοργανϊνει  δραςτθριότθτεσ  και εκδθλϊςεισ  που προάγουν τθ μουςικι εκπαιδευτικι 
διαδικαςία. 
4)  Φροντίηει  για τθν αγορά μουςικϊν οργάνων, μουςικϊν βιβλίων (παρτιτοφρεσ) και ενδυμαςιϊν και 
φζρει τθν  ευκφνθ για τθ φφλαξθ και τθ ςυντιρθςι τουσ.  
5) Χορθγεί  τίτλουσ  ςπουδϊν των αποφοίτων του Ωδείου, αναγνωριςμζνων από το κράτοσ. 
 
Γραφείο Εκπαίδευςησ  
1) ΢υςτινει , οργανϊνει  και λειτουργεί  τμιματα  μουςικισ παιδείασ (κεωρία μουςικισ, εκμάκθςθ 
διαφόρων μουςικϊν οργάνων, μονωδία, βυηαντινι μουςικι κλπ). 
2) Μεριμνά για τθν εκπαίδευςθ, κατάρτιςθ και εμφάνιςθ δθμόςιασ χορωδίασ ι / και ορχιςτρασ. 
 
Γραφείο Φιλαρμονικήσ  
1) Μεριμνά για τθ ςφςταςθ, εκπαίδευςθ, κατάρτιςθ και εμφάνιςθ τθσ φιλαρμονικισ του Διμου, κακϊσ και 
για τθν άρτια λειτουργία τθσ (ςτελζχωςθ - εκπαίδευςθ, εμφάνιςθ, εξοπλιςμόσ, εμπλουτιςμόσ 
προγραμμάτων). 
2) Μεριμνά για τθ ςυμμετοχι τθσ Φιλαρμονικισ ςε δραςτθριότθτεσ όπωσ: παρελάςεισ, κάκε μορφισ 
εκιμοτυπικζσ εκδθλϊςεισ, κρθςκευτικζσ εκδθλϊςεισ και τελετζσ, με τθν εκτζλεςθ ανάλογου περιεχομζνου 
μουςικϊν ςυνκζςεων. 
 
(δ) Σμιμα Βιβλιοκικθσ  
Γραφείο  Λειτουργίασ/ Εξυπηρζτηςησ κοινοφ  (αναγνωςτήρια, δανειςμόσ, πληροφόρηςη κλπ) 

1) Θ εξυπθρζτθςθ χρθςτϊν για το ςφνολο των αρμοδιοτιτων τθσ βιβλιοκικθσ. Θ επιλογι, ανάπτυξθ, 
οργάνωςθ, (ςφμφωνα με τα πρότυπα), διατιρθςθ, διάκεςθ πλθροφοριϊν, δεδομζνων και πθγϊν κάκε 
μορφισ, θ παροχι πρόςβαςθσ ςτισ ςυλλογζσ τθσ βιβλιοκικθσ με ςτόχο να επωφελθκοφν οι χριςτεσ και 
να εμπλουτίςουν τισ γνϊςεισ τουσ λαμβάνοντασ κατάλλθλα μζτρα για τθ διαφφλαξθ, μακροπρόκεςμθ 
διατιρθςθ, ςυντιρθςθ, αποκικευςθ, απόςυρςθ, τακτικι  απογραφι. 
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2) Φροντίηει για τθν διενζργεια δανειςμοφ, τθν αποτελεςματικι και αποδοτικι λειτουργία των 
χϊρων των αναγνωςτθρίων και βιβλιοςταςίων ςφμφωνα με τισ αρχζσ, τισ μεκόδουσ και τισ προόδουσ τθσ 
Αρχειονομίασ/ Βιβλιοκθκονομίασ, για τθν ορκι ταξικζτθςθ και τθν καλι εικόνα των ςυλλογϊν, 
πλθροφορεί και υποςτθρίηει τθν ζρευνα και τθ βιβλιογραφικι/ αρχειακι αναηιτθςθ με κάκε δόκιμο 
τρόπο.  
3) Φροντίηει για τθν παροχι υλικοφ και τουσ όρουσ πρόςβαςθσ των ςπάνιων ςυλλογϊν (παλιά 
ζντυπα, χειρόγραφα, αρχείο, χάρτεσ κλπ,) για τθ διάκεςθ πλθροφοριϊν, δεδομζνων και πθγϊν κάκε 
μορφισ με ςτόχο να επωφελθκοφν οι χριςτεσ και να εμπλουτίςουν τισ γνϊςεισ τουσ.  
4) Φροντίηει για τθν αποτελεςματικι και αποδοτικι λειτουργία και για τθν καλι εικόνα τθσ παιδικισ 
ςυλλογισ, για τθν προβολι και το δανειςμό του υλικοφ. 
5) Διενεργεί ξεναγιςεισ, δράςεισ και εκπαιδευτικά προγράμματα με ςτόχο τθν ανάπτυξθ τθσ 
φιλαναγνωςίασ και τθν γνωριμία με τθ βιβλιοκικθ ςε ςυνεργαςία με το τμιμα Προβολισ,  δράςεων και  
εκδθλϊςεων  
6) Λειτουργία MEDIALAB, προγραμματιςμόσ και υλοποίθςθ μακθμάτων και ςεμιναρίων/ 
εργαςτθρίων πχ πλθροφορικισ, ρομποτικισ ςε ςυνεργαςία και άλλουσ φορείσ (χωρίσ όμωσ να 
επικαλφπτεται με τθ λειτουργία άλλων δομϊν και μόνο ςυμπλθρωματικά προσ αυτά).  
7) Εκκεςιακοί χϊροι: ΢ε ςυνεργαςία με το τμιμα Προβολισ, δράςεων και  εκδθλϊςεων μεριμνά για 
τθν μόνιμθ ζκκεςθ και ανάπτυξθ του πολιτιςτικοφ ενδιαφζροντοσ ςτο κοινό υποςτθρίηοντασ τισ 
ξεναγιςεισ. 
8) Παραρτιματα/ Κινθτι Βιβλιοκικθ : Φροντίηουν για τθν αποτελεςματικι και αποδοτικι λειτουργία 
ςφμφωνα με τισ αρχζσ, τισ μεκόδουσ και τισ προόδουσ τθσ Βιβλιοκθκονομίασ, για τθν καλι εικόνα των 
ςυλλογϊν λαμβάνοντασ τα κατάλλθλα μζτρα για τθ διαφφλαξθ, μακροπρόκεςμθ διατιρθςθ, ςυντιρθςθ, 
αποκικευςθ, απόςυρςθ, τακτικι  απογραφι, για τθν προβολι και το δανειςμό του υλικοφ και κυρίωσ 
για τθν εξυπθρζτθςθ των χρθςτϊν, ςυντάςςουν κανονιςμό λειτουργίασ, ο οποίοσ πρζπει να ςυνάδει και 
να γίνεται υπό τθν εποπτεία τθσ Κεντρικισ Βιβλιοκικθσ. 

 
Γραφείο  Οργάνωςησ/ Επεξεργαςίασ υλικοφ (καταλογογράφηςη, αρχειοθζτηςη, ψηφιοποίηςη κλπ) 

 
1) ΒΙΒΛΙΟΘΘΚΟΝΟΜΙΚΘ ΕΠΕΞΕΡΓΑ΢ΙΑ: Επιλογι, ανάπτυξθ, προμικεια, οργάνωςθ, διατιρθςθ και 
διάκεςθ πλθροφοριϊν, δεδομζνων και πθγϊν κάκε μορφισ (κυρίωσ ζντυπων βιβλίων). Περιλαμβάνει 
εγγραφι ςτο βιβλίο ειςαγωγισ, επεξεργαςία– καταλογογράφθςθ –ταξινόμθςθ ςφμφωνα πάντοτε με τα 
ςφγχρονα διεκνι πρότυπα οργάνωςθσ των βιβλιοκθκϊν (Αγγλο-Αμερικανικοί κανόνεσ 
καταλογογράφθςθσ- AACR2, Εκνικι Βιβλιοκικθ τθσ Ελλάδοσ, SEARS κλπ). Για τθν ταξινόμθςθ των 
βιβλίων ακολουκείται το διεκνζσ δεκαδικό ςφςτθμα ταξινόμθςθσ DDC (DEWEY DECIMAL 
CLASSIFICATION) ζπεται θ τεχνικι επεξεργαςία του υλικοφ (ετικζτεσ, αντικλεπτικά, καπλάντιςμα, άκοπα 
φφλλα κτλ.) καταλιγοντασ ςτθν ταξικζτθςθ του ςτα ράφια. Θ βιβλιοκθκονομικι επεξεργαςία αφορά ςτο 
ςφνολο του υλικοφ τθσ βιβλιοκικθσ (ςφγχρονθ και παλιά ςυλλογι).  
2) ΑΡΧΕΙΑΚΘ ΕΠΕΞΕΡΓΑ΢ΙΑ: Επιλογι, ανάπτυξθ οργάνωςθ, (ςφμφωνα με τα πρότυπα), διατιρθςθ και 
διάκεςθ πλθροφοριϊν, δεδομζνων και πθγϊν κάκε μορφισ (κυρίωσ αρχειακά ζγγραφα). Περιλαμβάνει 
ζρευνα και ςυγκζντρωςθ αρχειακοφ υλικοφ (ζγγραφα, φωτογραφίεσ κλπ), που αναφζρεται κφρια ςτθν 
Κοηάνθ και τθ μείηονα περιοχι τθσ, από απόψεωσ ιςτορικισ, κοινωνικοοικονομικισ, αρχαιολογικισ, 
φιλολογικισ, αρχιτεκτονικισ κλπ.  
3) ΠΕΡΙΟΔΙΚΕ΢ ΕΚΔΟ΢ΕΙ΢: Φροντίηει για τθν οργάνωςθ, πρόςκτθςθ υλικοφ, αποδελτίωςθ των άρκρων 
των τοπικϊν περιοδικϊν και των ςθμαντικϊν άρκρων των τοπικϊν εφθμερίδων, για τθν καταχϊρθςθ του 
υλικοφ ςτο ςφςτθμα, τθν τεχνικι επεξεργαςία του υλικοφ (ετικζτεσ, αντικλεπτικά, καπλάντιςμα, άκοπα 
φφλλα, δζςιμο κτλ.), ταξικζτθςθ ςτα ράφια. 
4) ΨΘΦΙΟΠΟΙΘ΢Θ-΢ΤΝΣΘΡΘ΢Θ- ΔΙΑΣΘΡΘ΢Θ ΤΛΙΚΟΤ: Φροντίηει για τθν ςυντιρθςθ όλου του υλικοφ 
(βιβλιακό & αρχειακό) με ζμφαςθ ςτο ςπάνιο και πολφτιμο και με προτεραιότθτα πάντα αυτοφ που 
πρόκειται άμεςα να εκτεκεί. Διεξάγει κι ελζγχει διαδικαςίεσ βιβλιοδεςίασ, φροντίηει για τθν  
ψθφιοποίθςθ και αποκικευςθ υλικοφ, τθν μθχανογράφθςθ, ανάπτυξθ και υποςτιριξθ των λογιςμικϊν. 
 ΕΚΔΟ΢ΕΙ΢ Φροντίηει για ISBN, ISSN, προβαίννοντασ ςε εκδόςεισ υλικοφ που κατζχει (απαλλαγμζνο 
δικαιωμάτων), εκτυπϊνει καταλόγουσ και ζντυπα που ςυνοδεφουν και υποςτθρίηουν τισ εκκζςεισ 
(αφίςεσ, προγράμματα), ενκαρρφνει τθ ςφνταξθ επιςτθμονικϊν εργαςιϊν, υποςτθρίηει τοπικοφσ 
ςυγγραφείσ, καλλιτζχνεσ κλπ 
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6)  Μεριμνά  για τθ διαφφλαξθ και ανάδειξθ τθσ ιςτορίασ και τθσ πολιτιςτικισ κλθρονομιάσ τθσ 
περιοχισ του Διμου.  
7) Αναλαμβάνει τθ ςυγκζντρωςθ, διατιρθςθ, προβολι και ανάδειξθ του τοπικοφ ιςτορικοφ αρχείου, 
του αρχείου τοπικοφ τφπου, του δθμοτικοφ αρχείου και των ειδικϊν ςυλλογϊν.  
8) Φροντίηει για τθ διάςωςθ και ςυγκζντρωςθ όλων των δθμοτικϊν εγγράφων ι χειρογράφων που 
παράγονται ι αναφζρονται ςτθν πολιτικι, οικονομικι και διοικθτικι δραςτθριότθτα του διμου ι τθσ 
τοπικισ κοινωνίασ γενικότερα.  
9) Αξιοποιεί τισ  εφαρμογζσ ΣΠΕ για τθν ψθφιοποίθςθ των αρχείων κακϊσ και για τθ μθχανοργάνωςθ 
των καταλόγων του υλικοφ. 
10) Αναλαμβάνει τον εμπλουτιςμό τθσ αρχειακισ ςυλλογισ με τθν αγορά ι τθν αποδοχι δωρεάσ 
αρχειακοφ υλικοφ από τουσ κατόχουσ τουσ και ομοιότυπων αρχειακοφ υλικοφ που βρίςκονται ςε 
διάφορουσ φορείσ. 
11) ΢υνεργάηεται  με όλουσ τουσ τοπικοφσ φορείσ για τθν εφρεςθ και τθ διάςωςθ αρχειακοφ υλικοφ. 
12) Φροντίηει για τθ διαςφάλιςθ των εκκεμάτων των πινακοκθκϊν και μουςείων και μεριμνά για τθ 
ςυντιρθςθ, αποκατάςταςθ και  επιςκευι των πικανϊν φκορϊν τουσ. Μελετά  και ειςθγείται  για τον 
εμπλουτιςμό των πινακοκθκϊν και μουςείων ςε ςυνεργαςία με άλλουσ ςυναφείσ οργανιςμοφσ. 
 
΢ΣΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2.2. ΣΟΤ ΤΦΙ΢ΣΑΜΕΝΟΤ Ο.Ε.Τ. ΟΙ ΑΡΙΘΜΟΙ ΣΩΝ ΑΡΘΡΩΝ ΜΕΣΑΒΑΛΛΟΝΣΑΙ ΢Ε ΑΡΘΡΟ 19 – 
ΑΡΘΡΟ 22 
 
΢ΣΟ ΜΕΡΟ΢ 3 ΣΟΤ ΤΦΙ΢ΣΑΜΕΝΟΤ Ο.Ε.Τ. «ΔΙΟΙΚΘ΢Θ – ΕΠΟΠΣΕΙΑ – ΢ΤΝΣΟΝΙ΢ΜΟ΢»  ΟΙ ΑΡΙΘΜΟΙ ΣΩΝ 
ΑΡΘΡΩΝ ΜΕΣΑΒΑΛΛΟΝΣΑΙ ΢Ε ΑΡΘΡΟ 23 – ΑΡΘΡΟ 25 
 
΢ΣΟ ΜΕΡΟ΢ 4 ΣΟΤ ΤΦΙ΢ΣΑΜΕΝΟΤ Ο.Ε.Τ. «ΘΕ΢ΕΙ΢ ΠΡΟ΢ΩΠΙΚΟΤ»  ΟΙ ΑΡΙΘΜΟΙ ΣΩΝ ΑΡΘΡΩΝ 
ΜΕΣΑΒΑΛΛΟΝΣΑΙ ΢Ε ΑΡΘΡΟ 26 – ΑΡΘΡΟ 29 

 
΢ΣΟ ΑΡΘΡΟ 26 (ΠΛΕΟΝ ΛΑΜΒΑΝΕΙ ΣΟΝ ΑΡΙΘΜΟ 27) :΢το εδάφιο 3. «΢ΣΘΝ  ΚΑΣΘΓΟΡΙΑ ΣΕΧΝΟΛΟΓΙΚΘ΢ 
ΕΚΠΑΙΔΕΤ΢Θ΢ ΤΠΑΓΟΝΣΑΙ ΟΙ ΕΞΘ΢ ΚΛΑΔΟΙ ΚΑΙ ΠΡΟΒΛΕΠΟΝΣΑΙ ΑΝΣΙ΢ΣΟΙΧΑ ΟΙ ΠΑΡΑΚΑΣΩ ΘΕ΢ΕΙ΢» , του 
άρκρου 26 , ΜΕΡΟ΢ 4  υπό τον τίτλο «ΟΡΓΑΝΙΚΕ΢ ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΧΕ΢Θ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΔΘΜΟ΢ΙΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ »,  
ςυςτινονται οι εξισ κζςεισ: 

 
Άρκρο 26 (ΠΛΕΟΝ Άρκρο 27)  

 
ΟΡΓΑΝΙΚΕ΢ ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΧΕ΢Θ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΔΘΜΟ΢ΙΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ 

 
3. ΢τθν κατθγορία Σεχνολογικισ Εκπαίδευςθσ υπάγονται οι εξισ κλάδοι και προβλζπονται αντίςτοιχα οι 
παρακάτω κζςεισ: 
 

ΚΛΑΔΟ΢ ΣΕ  ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ 
΢ΤΝΟΛΟ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΣΕ Βιβλιοκθκονομίασ ΣΕ Βιβλιοκθκονομίασ 2 

 
΢το εδάφιο 4. «΢τθν  κατθγορία Δευτεροβάκμιασ Εκπαίδευςθσ υπάγονται οι εξισ κλάδοι και προβλζπονται 
αντίςτοιχα οι παρακάτω κζςεισ» , του άρκρου 26 , ΜΕΡΟ΢ 4  υπό τον τίτλο «ΟΡΓΑΝΙΚΕ΢ ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΧΕ΢Θ 
ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΔΘΜΟ΢ΙΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ»,  ςυςτινονται οι εξισ κζςεισ: 
 
4. ΢τθν κατθγορία Δευτεροβάκμιασ Εκπαίδευςθσ υπάγονται οι εξισ κλάδοι και προβλζπονται αντίςτοιχα οι 
παρακάτω κζςεισ: 
 

ΚΛΑΔΟ΢ ΔΕ  ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ 
ΑΡΙΘΜΟ΢ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΔΕ Διοικθτικοφ – Λογιςτικοφ  ΔΕ Διοικθτικοφ – 
Λογιςτικοφ 

 1 
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Προςτίκεται εδάφιο 6ο με τίτλο «΢τθν κατθγορία Προςωποπαγείσ Θζςεισ Σεχνολογικισ Εκπαίδευςθσ 
υπάγονται οι εξισ κλάδοι και προβλζπονται αντίςτοιχα οι παρακάτω κζςεισ» του άρκρου 26 , ΜΕΡΟ΢ 4  
υπό τον τίτλο «ΟΡΓΑΝΙΚΕ΢ ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΧΕ΢Θ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΔΘΜΟ΢ΙΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ»,  ςυςτινονται οι εξισ κζςεισ: 
 
6. ΢τθν κατθγορία Προςωποπαγείσ Θζςεισ Σεχνολογικισ Εκπαίδευςθσ  υπάγονται οι εξισ κλάδοι και 
προβλζπονται αντίςτοιχα οι παρακάτω κζςεισ: 
 

ΚΛΑΔΟ΢ ΣΕ  ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ 
ΑΡΙΘΜΟ΢ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΣΕ Πλθροφορικισ   ΣΕ Πλθροφορικισ 
(Software ι Hardware) 

 1 

 
΢ΣΟ ΑΡΘΡΟ 27 (ΠΛΕΟΝ ΛΑΜΒΑΝΕΙ ΣΟΝ ΑΡΙΘΜΟ 28) : ΢το εδάφιο 1. «Προβλζπονται οι παρακάτω κζςεισ 
που καλφπτονται από προςωπικό με ςφμβαςθ εργαςίασ ιδιωτικοφ δικαίου αορίςτου χρόνου (ΙΔΑΧ) και οι 
οποίεσ είναι προςωποπαγείσ. Οι κζςεισ αυτζσ καταργοφνται όταν κενωκοφν με οποιονδιποτε τρόπο.» , 
του άρκρου 27 , ΜΕΡΟ΢ 4  υπό τον τίτλο «ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΧΕ΢Θ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΙΔΙΩΣΙΚΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ ΑΟΡΙ΢ΣΟΤ 
ΧΡΟΝΟΤ»,  ςυςτινονται οι εξισ κζςεισ: 

 
Άρκρο 27 (ΠΛΕΟΝ Άρκρο  28) 

 
ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΧΕ΢Θ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΙΔΙΩΣΙΚΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ ΑΟΡΙ΢ΣΟΤ ΧΡΟΝΟΤ 

 
1.Προβλζπονται οι παρακάτω κζςεισ που καλφπτονται από προςωπικό με ςφμβαςθ εργαςίασ ιδιωτικοφ 
δικαίου αορίςτου χρόνου (ΙΔΑΧ) και οι οποίεσ είναι προςωποπαγείσ. Οι κζςεισ αυτζσ καταργοφνται όταν 
κενωκοφν με οποιονδιποτε τρόπο. 

 
ΠΑΝΕΠΙ΢ΣΘΜΙΑΚΘ΢ ΕΚΠΑΙΔΕΤ΢Θ΢ 

 

ΚΛΑΔΟ΢ ΠΕ  ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ 
ΑΡΙΘΜΟ΢ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΠΕ Επικοινωνίασ, Ενθμζρωςθσ και 
Δθμοςίων ΢χζςεων 

ΠΕ Επικοινωνίασ, 
Ενθμζρωςθσ και 

Δθμοςίων ΢χζςεων 

1 

ΠΕ Φυςικισ Αγωγισ ΠΕ Φυςικισ Αγωγισ 1 

 
ΣΕΧΝΟΛΟΓΙΚΘ΢ ΕΚΠΑΙΔΕΤ΢Θ΢ 

ΚΛΑΔΟ΢ ΣΕ  ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ 
ΑΡΙΘΜΟ΢ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΣΕ Διοικθτικοφ – Λογιςτικοφ ΣΕ Διοικθτικοφ – 
Λογιςτικοφ 

3 

ΣΕ Διοικθτικοφ – Λογιςτικοφ ΣΕ Λογιςτικοφ 1 

ΣΕ Γραφικϊν Σεχνϊν ΣΕ Γραφικϊν Σεχνϊν 1 

ΣΕ Βιβλιοκθκονομίασ ΣΕ Βιβλιοκθκονομίασ 2 

 
ΔΕΤΣΕΡΟΒΑΘΜΙΑ΢ ΕΚΠΑΙΔΕΤ΢Θ΢ 

ΚΛΑΔΟ΢ ΔΕ ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ 
ΑΡΙΘΜΟ΢ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΔΕ Διοικθτικοφ – Λογιςτικοφ ΔΕ Διοικθτικοφ – Λογιςτικοφ 9 

ΔΕ Εργατϊν ΔΕ Εργατϊν 1 

ΔΕ Εργατϊν ΔΕ Σεχνιτϊν Μεταλλικϊν 
Καταςκευϊν 

1 

ΔΕ Σεχνικοφ ΔΕ Θλεκτροςυγκολλθτϊν - 
Οξυγονοκολλθτϊν 

1 
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ΤΠΟΧΡΕΩΣΙΚΘ΢ ΕΚΠΑΙΔΕΤ΢Θ΢  

 

ΚΛΑΔΟ΢ ΤΕ  ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ 
ΑΡΙΘΜΟ΢ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΤΕ Εργατϊν Γενικϊν Κακθκόντων ΤΕ Εργατϊν Γενικϊν  
Κακθκόντων 

3 

ΤΕ Επιμελθτϊν - Κλθτιρων ΤΕ Γενικϊν Κακθκόντων 3 

ΤΕ Προςωπικοφ Κακαριότθτασ 
Εςωτερικϊν Χϊρων 

ΤΕ Προςωπικοφ 
Κακαριότθτασ Εςωτερικϊν 

Χϊρων 

1 

ΤΕ Επιμελθτϊν - Κλθτιρων ΤΕ Κλθτιρων 1 

ΤΕ Φυλάκων ΤΕ Φυλάκων 1 

 
΢ΣΟ ΑΡΘΡΟ 27:Προςτίκεται εδάφιο 2. «Προβλζπονται οι παρακάτω οργανικζσ κζςεισ που καλφπτονται 
από προςωπικό με ςφμβαςθ εργαςίασ ιδιωτικοφ δικαίου αορίςτου χρόνου (ΙΔΑΧ).» , του άρκρου 27 , 
ΜΕΡΟ΢ 4  υπό τον τίτλο «ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΧΕ΢Θ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΙΔΙΩΣΙΚΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ ΑΟΡΙ΢ΣΟΤ ΧΡΟΝΟΤ»,  
ςυςτινονται οι εξισ κζςεισ: 
 

ΠΑΝΕΠΙ΢ΣΘΜΙΑΚΘ΢ ΕΚΠΑΙΔΕΤ΢Θ΢ (ΜΕΡΙΚΘ΢ ΑΠΑ΢ΧΟΛΘ΢Θ΢) 

ΚΛΑΔΟ΢ ΠΕ ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ ΑΡΙΘΜΟ΢ ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΠΕ Μουςικισ Επιςτιμθσ και Σζχνθσ ΠΕ 
Κακθγθτϊν 
Μουςικισ 

(Φλάουτου) 

1 
(11,73    

ΩΡΕ΢/ΕΒΔΟΜΑΔΑ 

ΠΕ Μουςικισ Επιςτιμθσ και Σζχνθσ ΠΕ 
Κακθγθτϊν 
Μουςικισ 

(Μονωδίασ) 

1 
(25,6     

ΩΡΕ΢/ΕΒΔΟΜΑΔΑ) 

 
ΣΕΧΝΟΛΟΓΙΚΘ΢ ΕΚΠΑΙΔΕΤ΢Θ΢ (ΜΕΡΙΚΘ΢ ΑΠΑ΢ΧΟΛΘ΢Θ΢) 

ΚΛΑΔΟ΢ ΣΕ ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ ΑΡΙΘΜΟ΢ ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΣΕ Μουςικϊν ΢πουδϊν ΣΕ Κακθγθτϊν 
Μουςικισ 
(Πιάνου) 

1 
(17,07 

ΩΡΕ΢/ΕΜΔΟΜΑΔΑ) 

ΣΕ Μουςικϊν ΢πουδϊν ΣΕ Κακθγθτϊν 
Μουςικισ 
(Θεωρθτικϊν) 

3 
(19,2 ΩΡΕ΢/ΕΒΔΟΜΑΔΑ) 

ΣΕ Μουςικϊν ΢πουδϊν ΣΕ Κακθγθτϊν 
Μουςικισ 

(Θεωρθτικϊν) 

3 
(25,6 ΩΡΕ΢/ΕΒΔΟΜΑΔΑ) 

ΣΕ Μουςικϊν ΢πουδϊν ΣΕ Κακθγθτϊν 
Μουςικισ 

(Θεωρθτικϊν) 

1 
(22,4 ΩΡΕ΢/ΕΒΔΟΜΑΔΑ) 

ΣΕ Μουςικϊν ΢πουδϊν ΣΕ Κακθγθτϊν 
Μουςικισ 

(Θεωρθτικϊν) 

2 
(8,53 ΩΡΕ΢/ΕΒΔΟΜΑΔΑ) 

ΣΕ Μουςικϊν ΢πουδϊν ΣΕ Κακθγθτϊν 
Μουςικισ 
(Κικάρασ) 

1 
(19,2 ΩΡΕ΢/ΕΒΔΟΜΑΔΑ) 
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ΣΕ Μουςικϊν ΢πουδϊν ΣΕ Κακθγθτϊν 
Μουςικισ 
(Κικάρασ) 

1 
(25,6 ΩΡΕ΢/ΕΒΔΟΜΑΔΑ) 

 
ΣΕΧΝΟΛΟΓΙΚΘ΢ ΕΚΠΑΙΔΕΤ΢Θ΢ (ΠΛΘΡΟΤ΢ ΑΠΑ΢ΧΟΛΘ΢Θ΢)  

ΚΛΑΔΟ΢ ΣΕ  ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ 
ΑΡΙΘΜΟ΢ 
ΘΕ΢ΕΩΝ 

ΣΕ Μουςικϊν ΢πουδϊν ΣΕ Κακθγθτϊν 
Μουςικισ (Πιάνου) 

1 

 
Άρκρο 28 (ΠΛΕΟΝ Άρκρο 29)  

 
ΘΕ΢ΕΙ΢ ΜΕ ΢ΧΕ΢Θ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΙΔΙΩΣΙΚΟΤ ΔΙΚΑΙΟΤ ΟΡΙ΢ΜΕΝΟΤ ΧΡΟΝΟΤ  

 
΢υςτινονται 96 κζςεισ προςωπικοφ με ςφμβαςθ εργαςίασ ιδιωτικοφ δικαίου οριςμζνου χρόνου, 
διαφόρων ειδικοτιτων, για τθν αντιμετϊπιςθ εποχικϊν ι άλλων περιοδικϊν ι πρόςκαιρων αναγκϊν 
κακϊσ και για κάλυψθ αναγκϊν ανταποδοτικοφ χαρακτιρα, ςφμφωνα με τισ κείμενεσ διατάξεισ. 
 
΢ΣΟ ΑΡΘΡΟ 29 (ΠΛΕΟΝ ΑΡΘΡΟ 30): 1. Προϊςτάμενοι τθσ Γενικισ Διεφκυνςθσ και των Διευκφνςεων, 
Σμθμάτων και αυτοτελϊν Σμθμάτων ι Γραφείων τθσ οργανωτικισ δομισ του Διμου τοποκετοφνται, 
ςφμφωνα με τισ κείμενεσ διατάξεισ (N.3839/2010, όπωσ τροποποιικθκε και ιςχφει, άρκρο 99 Κϊδικα 
Δθμοτικϊν Τπαλλιλων, άρκρο 84 Ν.3528/2007 και εγκφκλιοσ ΔΟΑ/Φ.13/180/οικ.15725/18-6-
2007/ΤΠΕ΢ΔΔΑ, κακϊσ και ο Ν. 3801/2009 & ΠΔ 19/2011) υπάλλθλοι των ακόλουκων κλάδων : 
 
΢ΣΘΝ ΤΠ’ΑΡΙΘ.11 ΔΙΟΙΚΘΣΙΚΘ ΕΝΟΣΘΣΑ ΠΡΟ΢ΣΙΘΕΣΑΙ ΣΜΘΜΑ ΠΡΟΜΘΘΕΙΩΝ Ω΢ ΕΞΘ΢: 
 

ΔΙΟΙΚΘΣΙΚΘ ΕΝΟΣΘΣΑ 
(Οργανικι μονάδα) 

ΚΛΑΔΟ΢ / ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ 
 

11 Διεφκυνςθ Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν  ΠΕ Οικονομικοφ/Λογιςτικοφ/Διοικθτικοφ ι  ΣΕ 
Διοικθτικοφ-Λογιςτικοφ  

Σμιμα Λογιςτθρίου ΠΕ Οικονομικοφ/Λογιςτικοφ/Διοικθτικοφ ι  ΣΕ 
Διοικθτικοφ-Λογιςτικοφ  

Σμιμα Δθμοτικϊν Προςόδων και Δθμοτικισ 
Περιουςίασ 

ΠΕ Οικονομικοφ/Λογιςτικοφ/Διοικθτικοφ ι ΣΕ 
Διοικθτικοφ-Λογιςτικοφ ι ΔΕ Διοικθτικοφ 

Σμιμα Σαμειακισ Τπθρεςίασ ΠΕ Οικονομικοφ/Λογιςτικοφ/Διοικθτικοφ ι  ΣΕ 
Διοικθτικοφ-Λογιςτικοφ ι ΔΕ Διοικθτικοφ 

Σμιμα Προμθκειϊν  ΠΕ Οικονομικοφ/Λογιςτικοφ/Διοικθτικοφ ι ΠΕ 
Πολιτικϊν Μθχανικϊν ι ΠΕ Μθχανολόγων 
Μθχανικϊν ι ΠΕ Χθμικϊν Μθχανικϊν ι ΠΕ 
Θλεκτρολόγων Μθχανικϊν ι  ΣΕ Διοικθτικοφ-
Λογιςτικοφ ι ΣΕ Πολιτικϊν Μθχανικϊν ι  ΣΕ 
Μθχανολόγων Μθχανικϊν ι ΣΕ Θλεκτρολόγων 
Μθχανικϊν ι  ΔΕ Διοικθτικοφ 

 
ΠΡΟ΢ΣΙΘΕΣΑΙ ΤΠ’ΑΡ. 14 ΔΙΟΙΚΘΣΙΚΘ ΕΝΟΣΘΣΑ Ω΢ ΕΞΘ΢:  
 

ΔΙΟΙΚΘΣΙΚΘ ΕΝΟΣΘΣΑ 
(Οργανικι μονάδα) 

ΚΛΑΔΟ΢ / ΕΙΔΙΚΟΣΘΣΑ 
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14 Διεφκυνςθ Πολιτιςμοφ Ακλθτιςμοφ και Νζασ 
Γενιάσ   

ΠΕ Οικονομικοφ/Λογιςτικοφ/Διοικθτικοφ ι ΠΕ 
Επικοινωνίασ, Ενθμζρωςθσ και Δθμοςίων ΢χζςεων ι 
ΠΕ Φυςικισ Αγωγισ ι ΠΕ Μουςικισ Επιςτιμθσ και 
Σζχνθσ ι ΠΕ Αρχειονόμων ι  ΠΕ Πλθροφορικισ ι  ΣΕ 
Διοικθτικοφ-Λογιςτικοφ ι ΣΕ Βιβλιοκθκονομίασ ι ΣΕ 
Μουςικϊν ΢πουδϊν  ι ΣΕ Πλθροφορικισ. 

Σμιμα Πολιτιςμοφ  ΠΕ Οικονομικοφ/Λογιςτικοφ/Διοικθτικοφ ι ΠΕ 
Επικοινωνίασ, Ενθμζρωςθσ και Δθμοςίων ΢χζςεων ι  
ΠΕ Μουςικισ Επιςτιμθσ και Σζχνθσ ι ΠΕ 
Αρχειονόμων ι ΠΕ Πλθροφορικισ ι ΣΕ Διοικθτικοφ-
Λογιςτικοφ ι ΣΕ Βιβλιοκθκονομίασ ι ΣΕ Μουςικϊν 
΢πουδϊν ι ΣΕ Πλθροφορικισ  ι ΔΕ Διοικθτικοφ   

Σμιμα Ακλθτιςμοφ  
 

ΠΕ Φυςικισ Αγωγισ ι ΠΕ 
Οικονομικοφ/Λογιςτικοφ/Διοικθτικοφ ι ΣΕ 
Διοικθτικοφ - Λογιςτικοφ ι ΔΕ Διοικθτικοφ 

Σμιμα Ωδείου  
 

ΠΕ Οικονομικοφ/Λογιςτικοφ/Διοικθτικοφ ι ΠΕ 
Μουςικισ Επιςτιμθσ και Σζχνθσ ι ΠΕ Επικοινωνίασ, 
Ενθμζρωςθσ και Δθμοςίων ΢χζςεων ι ΣΕ 
Διοικθτικοφ-Λογιςτικοφ ι ΣΕ Μουςικϊν ΢πουδϊν ι 
ΣΕ Πλθροφορικισ  ι ΔΕ Διοικθτικοφ   

 Σμιμα Βιβλιοκικθσ   ΠΕ Οικονομικοφ/Λογιςτικοφ/Διοικθτικοφ ι ΠΕ 
Αρχειονόμων ι ΠΕ Επικοινωνίασ, Ενθμζρωςθσ και 
Δθμοςίων ΢χζςεων ι  ΣΕ Διοικθτικοφ-Λογιςτικοφ ι 
ΣΕ Βιβλιοκθκονομίασ ι ΣΕ Πλθροφορικισ  

 
Ακροτελεφτιο άρκρο 

Κάλυψθ δαπάνθσ 
Θ ςφςταςθ των ανωτζρω νζων κζςεων προςωπικοφ ςτον Οργανιςμό Εςωτερικισ Τπθρεςίασ των Ο.Σ.Α. 
γίνεται μετά από εκτίμθςθ των υπθρεςιακϊν αναγκϊν και με τθν προχπόκεςθ ότι για τθ ςφςταςθ κάκε 
νζασ οργανικισ κζςθσ κα πρζπει ο μζςοσ όροσ των τακτικϊν εςόδων των δφο τελευταίων ετϊν να είναι 
διπλάςιοσ του ποςοφ ςτο οποίο ανζρχεται θ ετιςια δαπάνθ του βαςικοφ μιςκοφ του καταλυτικοφ 
κλιμακίου των προτεινόμενων νζων κζςεων πολλαπλαςιαηόμενθσ τθσ δαπάνθσ αυτισ επί δφο (παρ. 3 
του άρκρου 10 του Ν. 3584/2007). 
Ο μζςοσ όροσ των τακτικϊν εςόδων των δφο τελευταίων ετϊν ανζρχεται ςε 24.315.880,15  € 
(22.818.207,85 για το 2022 + 25.813.552,44 για το 2023). 
 
Ανάλογεσ πιςτϊςεισ κα εγγραφοφν και ςτον προχπολογιςμό του επόμενου ζτουσ.  
 
Ο προχπολογιςμόσ του οικονομικοφ ζτουσ 2024, ψθφίςτθκε με τθν αρίκμ. 48/2024 (ΑΔΑ : 6ΡΕΣΩΛΠ-
2ΛΘ) απόφαςθ του Δθμοτικοφ ΢υμβουλίου, θ οποία εγκρίκθκε με τθν 8121/16-02-2024 (ΑΔΑ 
:Ψ97ΔΟΡ1Γ-23Γ) απόφαςθ του Γενικοφ Γραμματζα Αποκεντρωμζνθσ Διοίκθςθσ Θπείρου – Δυτικισ 
Μακεδονίασ και υπάρχουν εξαςφαλιςμζνεσ πιςτϊςεισ ςτον προχπολογιςμό οικονομικοφ ζτουσ  2024, 
ςτουσ κάτωκι κωδικοφσ αρικμοφσ :  

 ΢τον Κ.Α. 15.6011 με περιγραφι «Σακτικζσ αποδοχζσ (περιλαμβάνονται βαςικόσ μιςκόσ, δϊρα 
εορτϊν, γενικά και ειδικά τακτικά επιδόματα)» 

 ΢τον Κ.Α. 15.6021 με περιγραφι «Σακτικζσ αποδοχζσ (περιλαμβάνονται βαςικόσ μιςκόσ, δϊρα 
εορτϊν, γενικά και ειδικά τακτικά επιδόματα)» 

 ΢τον Κ.Α. 15.6051 με περιγραφι «Εργοδοτικζσ Ειςφορζσ» 
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 ΢τον Κ.Α. 15.6052 με περιγραφι «Εργοδοτικζσ Ειςφορζσ» 
(Θ με αρικμ. πρωτ. 24272/09.08.2024 βεβαίωςθ τθσ Δ/νςθσ Οικονομικϊν Τπθρεςιϊν του Διμου 
Κοηάνθσ) 

Κατά τα λοιπά εξακολουκεί να ιςχφει θ αρικμ. 429/2012 Α.Δ.΢. (ΦΕΚ 3138/τ. Β/27-11-2012) όπωσ 
τροποποιικθκε με τισ αρικμ. 54/2014 και 8/2019 Α.Δ.΢. 

Θ απόφαςθ αυτι να δθμοςιευκεί ςτθν Εφθμερίδα τθσ Κυβερνιςεωσ 
 

 Ο Γραμματζασ Αποκεντρωμζνθσ Διοίκθςθσ 
Θπείρου-Δυτικισ Μακεδονίασ 

 
 

 Δρ ΢εραφείμ Γ. Λιάπθσ 
 

 
 
 
 
 
Προσ 
Εκνικό Συπογραφείο 
Καποδιςτρίου 34, Σ.Κ. 10432-Ακινα 
 
Κοινοποίθςθ 
Διμο Κοηάνθσ 
50100 Κοηάνθ 
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